
АддинI4стрАtия I\,fуIflдд4гIАJьного рАЙонА стАвропоJъскLй
САМАРСКОИ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от /6,с7 2а2о Ns t2?O/+fua_,

Об утвержлении административного регламента предоставления
муниципальной услуги <<Установление публичного сервитута в

отдельных целях на территории муниципального района
Ставропольский Самарской области>>

В соответствии со статьей lЗ Федерального закона от 27.07.20|0

Ns 210-ФЗ (Об организации предоставления государственных и
муниципЕrльных услуD, главой У.7 Земельного кодекса Российской
Федерации, руководствуясь гryнктом 3 части 4 статьи Зб Федера.ltьного

закона от 06.10.2003 Ng 13l-ФЗ <Об общих принципах организации местного
самоуправления в Российской Федерации), rryнктом 5 статьи 4З Устава
муниципЕrльного района Ставропольский Самарской области, принятого
Решением Собрания Представителей от 30.05.2014 Jф 29|/4З,
постановлеЕием адмиЕистрации муниципiulьного района Ставропольский
Самарской области от 29.01 .20 1б Ns l 7 (Об утверждеflии Порядка разработки
и утверждения административных регламентов предоставления
муниципЕrльных услуD администрация муниципЕrльного района
Ставропольский Самарской области постановляет:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению
муниципальной усrryги <Установление гryбличного сервитута в отдельньtх

целях на территории муниципЕrльного района Ставропольский Самарской
области>> согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Оrryбликовать настоящее постановление в газете <<Ставрополь-на-

Волге. ОфициаJIьное огryбликование> и разместить на официальном сайте

администрации муниципального района Ставропольский Самарской области

в сети Интернет.
3. Настоящее постановление вступает в сиJry со дня его официального

огryбликования.



4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на

заместителя Главы района по имуществу и архитектуре - руководителя
куми.

Глава муниципшIьного района .М, Медведев

Трпфноа 8(8432)28]] l0
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Приложение
к постановлению администрации
муниципаJIьного района Ставропольский
Самарской области
от << /6' >> о7 2020Jф ZO?2H 2?-а.-

Административный регламент предоставления администрацией
муниципального района Ставропольский Самарской области

муниципальной услуги <<установление публичного сервитута в
отделыlых целях на территории муниципального райоrlа

Ставропольский Самарской области>>

I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления администрацией

муницип€шьного района Ставропольский Самарской области муниципальной

услуги <Установление публичного сервитута в отдельных целях на

территории муниципаJIьного района Ставропольский Самарской области>

(далее - Административный регламент) разработан в целях повышения

качества предоставления муниципальной услуги по установлению

публичного сервитута в отдельньк целях на территории муниципЕIльного

образования муниципЕrльный район Ставропольский Самарской области

(далее - муниципzrльная ус,туга). Настоящий Административный регламент

определяет сроки и последовательность действий при предоставлении

муницип€rльной усlryги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии

с настоящим Административным регламентом в сJryчае установления

публичного сервитута для размещения инженерных сооружений,

являющихся объектами местного значения муниципального района,

сельского поселения, размещения автомобильных дорог местного значения

муниципального района, сельского поселения в туннелях, в случае

установления публичного сервитута в целях реконструкции инженерных
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сооружений, переносимых в связи с изъятием земельных участков, на

которьж они располагались, для муниципальных нужд, а также в

отношении земельных участков и (или) земель, расположенньгх в

границах сельских поселений, на межселенных территориях

муниципzrльного района в цеJuIх:

l) размещения объектов электросетевого хозяйства, тепловых сетей,

водопроводных сетей, сетей водоотведения, лиtlий и сооружений связи,

линейных объектов системы газоснабжения, нефтепроводов и

нефтепролуктопроводов, их неотъемлемьж

технологических частей, если указанные объекты явJIяются объектами

местного значения, либо необходимы для организации электро-, гЕlзо-, тепло-

водоснабжениJI населениrI и водоотведения, подкJIючения (технологического

присоединения) к сетям инженерно-технического обеспечения, либо

переносятся в связи с изъятием земельных участков, на которых они ранее

располагались, для муниципальньж нужд (далее также - инженерные

сооружения);

2) складирования строительных и иных материaшов, размещения

времеЕных или вспомогательньж сооружений (включая ограждения,

бытовки, навесы) и (или) строительной техники, которые необходимы для

обеспечения строительства, реконструкции, ремонта объектов транспортной

инфраструкryры местного значениrI, на срок ук€ванных строительства,

реконструкции, ремонта;

З) размещение автомобильных дорог в туннелях;

4) проведениlI инженерных изысканий в целях подготовки

документации по планировке территории, предусматривающей размещение

линейньIх объектов местIlого значения, проведения инженерных изысканий

для строительства, реконструкции указанньш объектов, а также сооружений,

предусмотренЕых подпунктом 1 гryнкта 1.1 Административного регламента.

Положения Административного регламеЕта не применяются в сJryчае

установления сервитута в отношении земельного участка, находящегося в



государственной илrй муниципЕIльной собственности, предусмотренных

положениrIми главы V.3 Земельного кодекса Российской Федерации;

установления гryбличного сервитута в отношении земельных участков,
находящихся в границ€lх полос отвода автомобильньж дорог; установления
публичного сервитута в отношении земельных участков входящих в состав

земель лесного фонда; в сJryчае, если размещение объекта, укд!анного в

подrryнкте 1 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации, на

земельном участке приведет к невозможности использовать земельный

участок в соответствии с его разрешенным использованием или

существенным затруднениям в его использовании в течение срока,

превышающего срок, предусмотренный подпунктом 4 rryнкта l статьи 39.44

Земельного кодекса Российской Федерации,

К правоотношениям, возЕикающим в связи с установлением,
осуществлением и прекраще}rием действия публичного сервитута,

положениJI Гражданского кодекса Российской Федерации о сервитуте не

применяются.

не допускается установление публичного сервитута в целях, указанных
в подrryнктах l и 2 данного гryнкта Административного регламента, в

отношении земельньIх участков, предоставленных или принадлежащих

гражданам и предназначенньIх для индивиду€шьЕого жилищного

строительства, Ведения садоводства, огородничества, личного подсобного

хозяйства, за искJIючением сJryчаев, если это требуется для:

- подкJIючения (технологического присоединения) зданий, сооружений,

расположенных в граЕицах элемента планировочной струкryры, в границах

которого находятся такие земельные участки, к сетям инженерно-

технического обеспечения;

- экспJryатации, реконструкции существующих инженерных

сооружений;
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- размещениJI инженерных сооружений, которые переносятся с

3емельньIх участков, и3ымаемьIх дJUI государственных или муниципальных

нУжд.

Публичный сервитут устанавJIивается постановлением администрации

муниципЕIльного района Ставропольский Самарской области на осЕовании

ходатайства об установлении гryбличного сервитута с учетом положений

статьи 23 Земельного кодекса Российской Федерации. Установление

публичного сервитута догryскается только при условии обоснования

необходимости его установления в соответствии с гryнктами 2 и З стжьи
З9.4 1 Земельного кодекса Российской Федерации.

1.2. Получателем муниципальной услуги являются организации (далее

- заявитель), указанные в Таблице Ns 1 Административного регламента.

заявителями и лицами, выступающими от имени заявителей -
юриди.Iеских лиц в ходе предоставлениrI муницип€шьной yclryM, являются

руководитель юридического лица, уполномоченное должностное лицо или

уполномоченный представитель юридического лица (далее - заявители).

1.3. Информацию о порядке, сроках и процедурах предоставления

муниципальной ус.tryги можtло полr{ить:

в администрации муниципatльЕого района Ставропольский Самарской

области и многофункциональньIх центрах предоставления государственЕых

(муниципальных) услуг (далее - МФЦ;

на официа.пьном интернет-сайте администации муЕиципаJIьного

района Ставропольский Самарской области: stavradm.ru;

в федеральной государственной информационной системе <Единый

портаJI государствеНных И муниципЕIльНых услуг (функций)> (далее -
ЕдиныЙ портrrЛ государственньЖ и муницИпЕlльных услуг)
(http ://www. gosuslugi. ru);

в региональной системе Единого порт€rла государственньж и

муниципЕIльных услуг <Портал государственных и муницип€rльных усJtуг
Самарской области> (далее - Портал государственных и муниципЕrльных
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усlryг Самарской области) - http://www.pgu.samregion.ru и

http ://www.uslugi. samregion. ru;

на информационных стендЕrх в помещении приема заявлений в МФЩ;

по телефонам администрации муниципального района Ставропольский

Самарской области: 8 (8482) 48-57-01, 28-04-4|.

Информачия о местах н€lхождения и графике работы МФЦ,
находящихся на территории Самарской области, адрес€х электронной почты

и официальных сайтов МФI_{ приведена в сети Интернет по адресу:

www.мфц63.рф.

1.3.1. Местонахождение администрации муниципtцьного района
Ставропольский Самарской области:

44501l, Самарская область, г. Тольятти, пл. Свободы, 9

График работы администрации (время местное):

ПонедельниК-четверг, с 9.00 дО 18.00, пятница с 9.00 до 17.00, перерыв

с 13.00 до 13.48, вьIходные дни: суббота, воскресенье.

Справочные телефонЫ администрациИ муницип€rльного раЙона

Ставропольский Самарской области: 8 (8482) 48-57-0 l, 28-04-4 l.
Прием документов осуществляется муЕиципальное казенное

учреждение <комитет по управлению муниципальным имуществом

администрации муниципrrльного района Ставропольский Самарской

области> (далее - КУМИ) в кабинете Ns l14a.

График работы КУN4И (время местное):

понедельник, среда- с 9.00 до 18.00

пятница работа с документами

вторник с 9.00 до l8.00

прием граждан с 9.00 до

18.00

суббота, воскресенье выходные дни
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предпраздничные дни с 09.00 до 17.00

перерыв с 13.00до 13.48

Справочные телефоны КУМИ: 8(8482) 28-03-84, 8(8482) 28-ЗЗ-l0.

Адрес элек,тронной почты КИИИ: stavr-kumi@mail.ru.

Руководитель КУМИ принимает физических и юридических лиц по

предварительной записи каждый четвертый вторник месяца с 09.00 до 13.00.

Запись на прием по телефону 8 (8482) 28-03-84.

1.3.2. Местонахождение МФЩ:

Местонахождение МФЩ: 445011, Самарскм область, г. Тольятти, ул.

Карла Маркса, д. 33Б.

График работы МФI_{ (время местное):

понедельник_пятница 08.00 - 20.00

суббота 09.00 - 14.00

по предварительной записи

воскресенье выходной

без перерыва

Справочный телефон МФЩ: (8482) 28-10-57, 28-|7-57.

Адрес электронной почты МФЩ: sйчr-mfсбЗ@mаil.ru.

1.4. Информирование по вопросам цредоставления муниципальной

услум организуется следующим образом:

- индивидуalJIьное личное коЕсультирование;

- индивидучлльное коЕсультирование по почте (по элекгронной

почте);

_ индивидуЕrльное консультирование по телефону;

- rryбличное письменное информирование;

- гryбличное устное информирование.

1.5. Информирование проводится в форме:

- устного информирования;
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- письменIIого информирования;

- размещения информации на сайте администрации;

- информированиJI с привлечением средств массовоЙ информации.

|.6. Индпвидуalльное устное информирование граждан осуществляется

специалистами КУМИ при обращении граждан за информацией:

- при личном обращении, в приемное время;

- по телефону, в приемное время.

Индивидуальное письменное информирование осуществляется IryTeM

направления письменного ответа по почте, электронной почте, посредством

факсимильной связи в зависимости от способа обращения зЕUIвитеJLя за

консультацией или способом, указанным в письменном обращении.

Публичное письменное информирование осуществляется Iryтем

публикации информационных материалов в СМИ, а также их размещения на

сайте администрации.

I.7 . На сайте администрации размещается текст настоящего

административного регламента с приложениями.

1.8. При информировании по телефоЕу, по электронной почте, по почте

(путем обращеЕия заявитеJuI с письменным запросом о предоставлении

информации) и при личном обращении зilявителя:

1) сообщается контактнаJI информация:

- контактные данные КУМИ (почтовыЙ адрес, адрес официального

интернет-сайта, номер телефона для справок, адрес элекцонной почты);

- график приема заrIвителей;

- сведения о должностных лицalх, предоставляющих муниципальную

услуц, должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы

(претензии) з€швителей на решения и действия (безлействие);

2) осуществляется информирование по порядку предоставлениJI

муниципrrльной усJryги.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о

наименовании структурного подразделения адмиt{истрации,
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предоставJUIющего муниципЕцькую ycJryry, должности, фамилии, имени и

отчестве принявшего телефонный звонок сотрудника. Время разговора не

должно превышать l0 минут. При невозможности сотрудника, принlIвшего

телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы

телефонный звонок должен быть переадресоваЕ (переведен) на другого
сотрудника либо позвонившему гражданину должен быть сообщен номер

телефона, по которому можно поJIучить необходимую информацию, или

указан иной способ поJryчения информации о правилах предоставлениlI

муниципЕrльной усrryги.

1.9. В помещениях администрации на информационных стендах

размещается следующЕц информация:

- график работы с заJIвителями;

- образцЫ заполнениrI зЕUIвителями бланков документов;

- порядок получения консультаций (справок) о предоставлении

муниципщIьной услуги;

- сведения о должностньж лицах органа, предоставJIяющего

муниципальную услуry, должностных лицах, уполномоченных

рассматривать жалобы заявителей на решения и действия (бездействие)

органа, предоставляющего муницип€шьЕую услуry.
1.10. основными требованиями к информированию заявителей

являются:

- достоверность и полнота информирования о муниципальной усJryге;

- четкость в изложении информации о муницип€rльной услуге;
- удобство и доступность поJryчеЕия информации о муниципальноЙ

услуге;

- оперативность предоставления информации о муницип€rльной услуге.

1.1l. Прием заявителей осуществJuIется в предн€lзначенных для этих

целей помещениях и залах обслуживания, вкJIючающих места для ожидания,

информирования и приема змвителей.

Помещения для приема заявителей должны соответствовать
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требованшIм, установленным настоящим Административным регламентом, и

обеспечивать доступность предоставления муниципЕIльной услуги, в том

числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья.

1.12. В залах обслуживания МФЩ устанавливаются интернет-киоски,

содержащие справочно-информационные и поисковые системы для

самостоятельного использованиrI посетителями с целью поJryчениrI

установленной информачии и справок.

II. Стандартпредоставления муниципальнойуслуги

2. l . Наименование муниципальной усJIуги: <<Установление публичного

сервитута в отдельных целях на территории муниципальIrого образования

муниципальный район Ставропольский Самарской области>>.

2.2. Наименование органа местного сztмоуправлениJI,

предоставляющего муниципalльЕую услуry: администрациrI муниципаJIьного

района Ставропольский Самарской области в лице муниципЕlльного

кЕLзенного учреждения <<Комитет по управлению муниципальным

имуществом администрации муниципЕuIьного района Ставропольский

Самарской области) (далее - администрация).

Обеспечение предоставления муниципальной услуги осуществjIяются

специалистами муниципЕrпьного кtвенного учреждения <<Комитет по

управлению муниципЕrльным имуществом адмиtlистрации муниципЕrльного

района Ставропольский Самарской области>> (далее - должностное лицо

администрации). Ответственным лицом за исполнение оказания

муниципЕuIьной усJryги является заместитель Главы муниципtlльного района

по имуществу и архитектуре - руководитель КУМИ. Предоставление

муниципальной услуги осущестыIяется также в МФЩ в части приема

документов, необходимых для предоставления муниципЕrльной усrryги,

доставки документов, выдачи результата оказания муниципЕrльной усJryги в

соответствии с закJIюченным между администрацией и МФЩ Соглашением

о взаимодействии.
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Пр" предоставлении муниципмьной услуги осуществляется

взаимодействие с:

Управлением Федермьной налоговой службы Российской Федерации

по Самарской области (даlrее - ФНС);

федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным
Правительством Российской Федерации на осуществление государственного

кадастрового учета, государственной регистрации прав, ведение

государственного реестра недвижимости и предоставление

Единого

сведений,

содержащихСя в ЕдиноМ государствеНном реес.Iре недвижимости (далее -
орган регистрации прав);

Территориальным упраыIением РосимУщества в Самарской области

(далее - Росимущество);

министерством лесного хозяйства, охраны окружающей среды и

природопользованЕя Самарской области (далее - Минлесхоз);

министерствОм строительСтва СамарскОй области (далее - Минстрой);

министерством имущественньrх отношений Самарской области (дапrее

- Минимущество);

министерством ,Iранспорта и автомобильньгх дорог Самарской области

(далее - Минтранс);

органами местного самоуправления (их структурными

подразделениями).

2.3. Результатом предоставлениJI муниципаJIьной усrryги явJIяются:

1) выдача решения об установлении публичного сервитута (далее -
решение);

2) откщ в выдаче решениJI об установлении rryбличного сервитута

(далее - отк€в в выдаче решения).

2.4. МуниципыIьнtuI услуга предоставляется в течение:

l) 20 дней со днrI поступления ходатайства об установлении

публичного сервитута и прилагаемьIх к ходатайству документов в цеJlях,
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пре,ryсмотренньц подпунктом З статьи з9.з7. Земельного кодекса

Российской Федерации;

2) 45 дней со днJI поступлениrI ходатайства об установлении
публичного сервиryта и прилагаемьж к ходатайству документов в целях,
предусмотренных подпунктами 1, 2,4 и 5 статьи 39.37. Земельного кодекса

Российской Федерации, но не ранее чем тридцать дней со дня огryбликования

сообщения о поступившем ходатайстве об установJIеЕии rryбличного

сервитута, предусмотренного подIryЕктом 1 гryнкта З статьи з9.42.

Земельного кодекса Российской Федерации;

з) В сrryчае, если ходатайство об установлении rryбличного сервитута в

целях реконструкции инженерного сооружения, которое переЕосится в связи

с изъятием земельноrо участка для муниципЕlльных Еужд, подано

одновременно с ходатайством об изъятии земельного участка для
муниципаJIьIiых нужд, решение об установлении публичного сервитута или

решение об отказе в установлении гryбличного сервитута принимается

одновременно с принятием решения об изъятии земельного участка дJи
муниципЕrльных нужд.

2.5. Щжой обращения за предоставлением муниципальЕой услуги
считается дата регистрации ходатайства с пакетом документов, указаЕных в

rryнкте 2.7. настоящего Адмияистративного регламента.

2.6. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной

УСЛУГИ ЯВJUIЮТСЯ:

- Земельньтй кодекс Российской Федерации от 25.10.200l J\Ъ l36-ФЗ;
- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004

JФ l90-ФЗ;

- Федеральный закон от 25.10.2001 N9 137-ФЗ <<О введении в действие

Земельного кодекса Российской Федерации>;

- Федеральный закон от 06.10.2003 ль 1зl-ФЗ <Об общих принципах

организации местного самоуправления в Российской Федерации>;
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- Федеральный закон от 27.07.20\0 Ns 210-ФЗ (Об организации

предоставления государственных и муниципальных услуг);
- Федеральный закон от 03.08,2018 г. Ns 34l-ФЗ <О внесении

изменений в Земельный кодекс и отдельные законодательные акгы

Российской Федерации в части упрощения размещения линейных объектов>>;

- Федершrьный закон от 1З.07.2015 J\Ъ 218-ФЗ <О государственной

регистрации недвижимости));

- приказ Минэкономразвития России от l0.10.2018 Ns 542 <Об

утверждении требований к форме ходатайства об установлении публичного

сервитута, содержанию обоснования необходимости установления
rryбличного сервитута> ;

- прикЕlз Минэкономразвития России от l0.10.2018 Ns 541 (Об

установлении требований к графическому описанию местоположениrI границ

rryбличного сервитута, точности определениJI координат характерных точек

границ публичного сервитута, формаry электронного докуIr,Iента,

содержащего указанные сведения>;

- Закон Самарской области от 12.07.2006 Jф 90-ГД (О

градостроительной деятельности на территории Самарской области>;

- Закон Самарской области от 03.10.2014 Ns 89-ГД <<О предоставлеЕии в

Самарской области государственных и муницип€lльных услуг по

экстерриториальному принцигryD;

- устав муниципarльного района Ставропольский Самарской области,

принятый решением Собрания Представителей муниципального района

Ставропольский Самарской области от 3 0.05.20 1 4 Nэ 229 | / 43 ;

- настоящий Административный регламент.

С текстами федеральных законов, указов и распоряжений Президента

Российской Федерации можно ознакомиться на Официальном интернет-

порт.ше правовой информации (www.pravo.gov.ru). На Официальном

интернет-портале правовой информации моryт быть размещены

(огryбликованы) правовые акты Правительства Российской Федерации,
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других государственньгх органов исполнительной власти Российской

Федерации, законы и иные правовые акты Самарской области.

2.7, Исчерпывающий перечень документов, необходимых в

соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми

актами для предоставлениlI муниципальной услуги с разделением на

документы и информацию, которые заrIвитель должен представить

самостоятельно, и документы, которые змвитель вправе представить по

собственной инициативе, так как они подлежат представлению в paMkalx

межведомственного информационного взаимодействия.

2.7.1. fuя получеЕшI муницип€rльной услуги зaUIвитель подает на

бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный
оргаIi, в том числе через многофУнкциональный центр, через Единый
(Региональный) портал государственных или муниципальньrх услуг, либо

направляет в указанные органы посредством почтового отправления с

уведомлением о вручении ходатайства и приложенные к нему документы
согласно Таблице Ns 2 Административного регламента.

В ходатайстве об установлении гryбличного сервитута должны быть

ук€ц}аны:

l) наименов ание и место нахождеЕиrI заявителя, государственный

регистрационный номер записи о государственной регистрации
юридического лица в едиЕом государственIrом реестре юридиtIеских лиц и
идентификационный номер налогоплательщика;

2) чель установления rryбличного сервитута в соответствии с пунктом

1. l. настоящего Административного регламента;

3) испрашиваемый срок публичного сервитута;

4) срок, в течение которого использование земельного участка (его

части) и (или) расположенного на нем объекта недвижимости в соответствии

с их разрешенным использованием будет невозможно или существенно

затрудненО в связИ с осуществлением деятельности, для обеспечения которой

устанавливается гryбличный сервитут (при возникновении таких
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реконструкции,

сооружения;

В указанный

капит€lльного

t4

срок вкJIючается срок

йли текущего ремонта

строительства,

инженерного

5) обоснование необходимости установления rryбличного сервитута;

6) указание на право, на котором инженерное сооружение принадлежит

зaшвителю, если подано ходатайство об установлении публичного сервитута

дJUI реконструкции или эксплуатации ук€ванного инжеЕерного сооружения;

7) сведения о правообладателе инженерного сооружениrI, которое

переносится в связи с изъятием земельного участка для муницип€lльньIх

нужд, в случае, если зaulвитель не является собственником указанного
инженерного сооружения;

8) кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в

отношении которьж подано ходатайство об установлении публичного

сервитута, адреса или иное описание местоположения таких земельньIх

участков;

9) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с

заявителем.

Требования к форме ходатайства об устаItовлении публичного

сервитута, содержанию обоснования необходимости установления
гryбличного сервитута устанавливЕlются приказом МинэкономрЕlзвитиrl

России от 10.10.2018 ]ф 542 <Об утвержлении требований к форме

ходатайства об установлении г5rбличного сервитута, содержанию

обоснования необходимости установления публичного сервитута)

(Приложение J\Ъ 1 настоящего Административного регламента).

Заявитель имеет право представить предусмотренные настоящим

пункгом документы в форме элецронньIх документов (элекгронньтх бразов

документов), заверенных в установленном порядке.

Порядок и способы подачи ходатайств, если они подаются в форме

электронных документов с использованием информационно-

телекоммуникационной сети <Интернео>, требования к их формаry
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утверждаются уполномоченным Правительством Российской Федерации

федеральным органом исполЕительной власти.

В сrгrrае подачи элеIсrронньж образов документов, заверенньIх в

установJIенном порядке, документы на бумажньrх носитеJIл( змвитеJIем не

предоставJI,Iются.

2.7.2, Не допускается требовать от заявителя предоставлеItиrIх иньIх

документов, не указанньж в IryHKTe 2.7,|. настоящего Административного

регламента.

2.7.3. .Щокументы и информация, необходимм в соответствии с

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной

услуги, которые находятся в распоряжении иных органов и организаций и

запрашиваются администрацией в органах (организациях), в распоряжении

которых они находятся, если заrlвитель не представил такие документы и

информацию самостоятельно, указаны в Таблице Л! 3 Административного

регламента.

2.7.4. Заявитель вправе представить документы и информацию,

которые Еаходятся в распоряжении органов, предоставляющих

государственные услуги, органов, предоставляющих муницип€lльные усJryги,

иных государственных органов, органов местного самоуправления либо

подведомственных государственным органам илй органам местного

самоуправлениrI организаций, участвующих в предоставJIении

государственных и муницип€lльных услуг в соответствии с нормативными

правовыми акт€lI\4и Российской Федерации, нормативными правовыми актatми

субъектов Российской Федерации, муниципaльными правовыми актами.

Заявитель вправе представить иные документы, подтверждающие

основания для использованиJI земель или земельного }пrастка в соответствии

с представленным ходатайством.

2.7.5. Копии документов моryт быть заверены нотариЕlльно или

заверяются при приеме документов в установленном порядке при нarличии
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оригиналов. Ответственность за достоверность представляемых сведений

возлагается на заявителя.

В случае подачи ходатайства и документов по почте, подпись заявитеJIя

и его полномочиJI в ходатайстве подтверждается нотариaшьно. Копии

документов должны быть заверены нотариаJIьно.

2.8. Указание на запрет требовать от зшIвитеJuI.

2.8.1. Запрещено требовать от зЕuIвитеJuI:

- представления докумеЕтов и информации или осуществления

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено

нормативными правовыми актами, реryлирующими отношения,

возникающие в связи с предоставлением муниципЕrльных услуг;
- представления документов и информации, в том числе

подтверждающих внесение з,швителем платы за предоставление

муниципtцьЕыХ услуг, которые находятсЯ в распоряжении органов,

предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих

муниципЕlльные услуги, иньж государственIlых органов, органов местного

самоуправления либо подведомственных государственным органам или

органам местного самоуправления организаций, участвующих в

предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от

27.07.2010 J\l! 2l0-ФЗ <Об организации предоставлениrI государственньш и

муниципальЕых усJryг> (далее Федеральный закон 2 l 0-ФЗ) государственньrх

и муницип€rльньж услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами

Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов

Российской Федерации, муниципальными правовыми актilми, за

искJIючением документов, вкJIючеЕных в определенный частью б статьи 7

Федерального закона 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе

представить указанные документы и информацию в органы,

предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие

муниципаJIьные усJryги, по собственной инициативе;



L7

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для
поJIrlеIlия муницип€rльных усJIуг и связанных с обращением в иные

государственные органы, оргаЕы местного самоуправления, организации, за

исIоlючением получениrI услуг и получениJI документов и информации,

предоставляемых в результате предоставлениJI таких услуг, вкIIюченных в

перечни, укaванные в части l статьи 9 Федерального закона 2l0-ФЗ;

- представления документов и информации, отсутствие и (или)

недостоверность которых не указыв€rлись при первоначаJIьном отказе в

приеме документов, необходимьж для предоставления муниципальной

услум, либо В предоставлении муниципzrльной услуги, за исключением

следующих случаев:

а) изменение требований нормативньж правовых актов, касающихся

предоставлениrl муниципzrльноЙ услуги, после первоначЕrльноЙ подачи

заrIвления о предоставлении муниципальной услуги;
б) нмичие ошибок в з€цвлении о предоставлении муниципальной

усJryги и документах, поданньIх з€UIвителем после первонач€lльного отказа в

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не вкJIюченных в

представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действиrI документов или изменение информации

после первоначального отк€ва в приеме документов, необходимьIх дJUI

предоставления муниципальной усJryги, либо в предоставлении

муниципЕrльной усrryги;

г) выявление документ€rльно подтвержденного факта (признаков)

ошибочногО или противОправногО деЙствиЯ (бездействия) должностного

лица органа, предоставJIяющего государственную услуry, или органа,

предоставляющего муниципЕIльную услуц, государственного или

муниципЕIльного служащего, работника многофункционЕlльЕого центра,

работника организации, предусмотренной частью 1 . l статьи l б Федерального

закона 2l0-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов,
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необходимых для предоставления государственноЙ или муницип€rльноЙ

усJryги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги,
о чем в письменном виде за подписью руководитеJUI органа,

предоставляющего государственную услуry, или органа, предоставляющего

муниципальную ycJryry, руководитеJIя многофункционмьного центра при

первоначaшьном отказе в приеме документов, необходимых для

предоставлениrI государствеЕной ши муницип€rльной усJryги, либо

руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи lб
Федерального закона 2l0-ФЗ, уведомляется змвитель, а также приносятся

извинениJI за доставJIенные неудобства.

- совершение иных действий, кроме прохождения идентификации и

аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами

Российской Федерации, указаниJI цели приёма.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципальной усrryги.

2.9.1. Оснований для отказа в приеме докумеЕтов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги:

1) отсутствие в ходатайстве подписи и указания фамилии и инициалов

физического лица - представителя организации, представившего и (или)

подписавIцего ходатайство, отсутствие печати организации;

2) отсутствие усиленной квалифицированной электронной подписи

зaшвитеJIя или несоответствие данных владельца ква;lифицированного

сертификата кJIюча проверки электронной подписи данным зЕцвитеJIя в

запросе, представленном в электронной форме по телекоммуникационным

каналам связи (далее - ТКС);

3) непредставление уполномоченным представителем заrIвителя

документов, подтверждающих в установленном порядке его полномочие на

представление соответствующего ходатайства на бумажном носителе;

4) представление заявлениrI, текст которого не поддается прочтению.
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2.10. Исчерпывающий перечень оснований для возврата документов

зiulвителю с указаIlием причин возврата.

2.10.1. Администрация, в срок не более чем пять рабочих дней со дня

поступления ходатайства об установлении rryбличного сервитута возвращает

его без рассмотрения с укiванием приtIины принятого решениrI при наличии

следующих обстоятельств :

l) ходатайство подано в орган, Ее уполномоченный на установление

гryбличного сервитута для целей, укЕцrаЕных в ходатайстве;

2) зчшвитель не является лицом, предусмотренным в перечне

поlryчателей муницип€rльной усrryги, имеющих право ходатайствовать об

установлении публичного сервиryта (Таблица Ns 1 Административного

регламента);

З) подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях,

не предусмотренных пунктом l . l . Административного регламента;

4) к ходатайству об установлении гryбличного сервитута не приложены

документы, предусмотренные в Таблице Ns 2 Административного

регламента;

5) ходатайство об установлении rryбличного сервитута и приlrоженные

к нему документы не соответствуют требованиям, установленным прикЕtзом

Минэкономра:!вития России от 10.10,2018 Nq 542 (Об утверждении

требований к форме ходатаЙства об установлении гryблиtIного сервитута,

содержанию обоснования необходимости установления гryбличною

сервитута.

2.1l. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или

отк€ц}а в предоставлении муницип€rльной усJryги

2.|1.|. Основания дJuI приостановления предоставления

муниципальной услуги не предусмотрены.

2.11.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной

услуги являются:
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1) в ходатайстве об установлении гryбличного сервитута отсутствуют

сведения, предусмотренные статьей 39.4l Земельного кодекса Российской

Федерации, или содержащееся в ходатайстве об установлении публичного

сервитута обоснование необходимости установления публичного сервитута

не соответствует требованиям, установленным в соответствии с rryнктами 2 и

3 статьи 39.4l Земельного кодекса Российской Федерации;

2) не соблюдены условия установления rryбличного сервиryта,

предусмотренные статьями 23 и 39.39 Земельного кодекса Российской

Федерации;

3) осуществление деятельности, дJш обеспечения которой

испрашивается гryбличный сервитут, запрещено в соответствии с

требованиями федераlrьных законов, технических регламентов и (или) иньrх

нормативньгх правовьIх актов на определенных землях, территориях, в

определенных зонах, в границ€lх которых предлагается установить
Iryбличный сервитут;

4) осуществление деятельностиl дJuI обеспечения которой

испрашивается гryбличный сервитут, а также вызванные указанной

деятельностью ограниlIения прав на землю повлекут невозможность

использования или существенное затруднение в использовании земельного

участка и (или) расположенного на цем объекта недвижимого имущества в

соответствии с их р€lзрешенным использованием в течение более чем трех

месяцев в отношении земельньж участков, предЕазначенных дJIя жилищпого

строительства (в том числе индивидуального жилищного строительства),

ведеЕия личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества, или

одного года в отношении иных земельньж участков. Положения настоящего

подпункта Ее применяются в отношении земельных участков, находящихся в

государственной или муницип€rльной собственности и не предоставленньIх

гражданам или юридическим лицам;

5) осуществление деятельности, дJu обеспечения которой подано

ходатайство об установлении публичного сервитута, повлечет
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необходимость реконструкции (переноса), сноса линейного объекта или

иного сооружения, размещенных на земельном участке и (или) землях,

указанных в ходатайстве, и не предоставлено соглашение в письменной

форме между змвителем и собственником данных линейного объекта,

сооружениlI об условиях таких реконструкции (переноса), сноса;

6) границы гryбличного сервитута не соответствуют предусмотренной

документацией по планировке территории зоне размещения инженерного

сооружения, автомобильной дороги, железнодорожных путей в случае

подачи ходатайства об установлении Гr5rбличного сервитута в целях,

предусмотренных подпунктами l, 3 и 4 статьи З9.37 Земельного кодекса

Российской Федерации;

7) установление rryбличного сервитута в границах, указанных в

ходатайстве, препятствует размещению иных объектов, предусмотренньж

утвержденным проектом планировки территории;

8) гryбличный сервитут испрашивается в целях реконструкции
инженерного сооружения, которое предполагirлось перенести в связи с
изъятием земельного участка для муниципальных Цжд, и принято решение
об отказе в удовлетворении ходатайства об изъятии такого земельного

участка дJUI муниципальных нужд.

2.11.3. В решении об отказе в установлении публичного сервитута

должЕы быть приведены все основаЕия для такого отказа. Копия решения об

откaве в установлении гryбличного сервитута направляется администрацией

заявителю в срок не более пяти рабочих дней со дня принятия этого решения.

2.11.4. Заявители имеют право повторно обратиться за поlryчением

муниципчrльной услуги после устранения предусмотренных гryнктом 2.11.2

Административного регламента оснований для отк€ва в предоставлении

муниципаJIьной усrryги.

2.12. Услуги, явJuIющиеся необходимыми и обязательными для

предоставления муниципальной услуги не предусмоlрены.
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2.13, Предоставление муниципальной усJryги осуществляется

бесплатно.

в случае внесениrI изменений в выданный по результатам
предоставления муниципальной усJryги документ, направленный на

исправление ошибок, догryщенных по вине органа и (или) должностною
лица, многофункцион€tльного центра и (или) работника
многофункционЕrльного цен1ра, плата с зaUIвителя не взимается.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о

предоставлении муниципальной усJryги и при полr{ении результата
предоставленной муниципальной усJIуги.

Максимальный срок ожиданиrI в очереди при подаче документов, а

также при получении результата предоставления муницип€lJIьной ус.туги
составляет не более 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципarльной услуги, в том числе в электронной форме.

регистрация ходатайства о предоставлении муниципальной услуги,
поступившего в письменной форме на личном приеме збIвителя, через МФЩ
или по почте, в электронной форме осуществляется в день его поступленшI в

админисlрацию в соответствующем )rq{рнале.

При поступлении ходатайства о предоставлении муниципальной

услуги в письменной форме в нерабочий или прЕлздничный день, регистрация
зzrявления осуществляется в первый рабочий день, следующиЙ за нерабочим

или праздничным днем.

2.16. Месторасположение помещения, в котором предоставляется

муниципальнаrI усJIуга, должно определяться с учетом пешеходной

доступности от остановок общественного транспорта. Помещения, в которьrх

предоставляется муЕиципЕrльпЕul услуга, для удобства заявителей

рЕlзмещаются на нижних, предпочтительнее на первых этажах здания.

Прием заrIвителей осуществляется в специ€lльно выделенных дJUI этих

целей помещениях (присутственньтх местах). Присутственные места
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размещаются в здании админисlрации и вкJIючают места для

информирования, ожидания и приема змвителеЙ, места для заполнениrI

запросов (заявлений).

Присутственные места в администрации оборудуются:

противопожарной системой и средствами пожаротушеЕия;

системой оповещения о возникновении чрезвычайной сиryации;

системой охраны.

Входы и выходы из помещеЕий оборулуются соответствующими

указатеJuIми с автономными источниками бесперебойного питаниrI.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям дJur

заявителей и оптимальным условиям работы должностньD( лиц. Места

ожидания в очереди на предоставление или получение документов

оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками).

Количество мест ожидания опредеJuIется исходя из фактической нагрузки и

возможностей для их размещения в здаЕии, но не может составлять менее 5

мест. В местах ожидания организуется предварительная дистанциоЕнаjI

запись заинтересованньш лиц на прием по вопроса]r{ предоставления

муницип€цьной ус.тryги по телефоку.

Места для заполнения запросов (заявлений) оборудуются стульями,

столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов,

информацией о перечЕе докумеЕтов, необходимых дJIя предоставлеЕиrI

муниципЕrльной услуги, бланками запросов (заявлений) и канцелrIрскими

принадлежностями.

Места информирования, предназначенные для ознакомлеЕия

заявителей с информационными матери€цами о предоставлении

муниципальной услуги, оборудуются информационными стендами, на

которых размещается информация, указанная в гryнкте 1,9. настоящего

Административного регламента.

Входы в помещения оборудrются пандусами, расширенными

проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ
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инваJIидов, включм инвалидов, использующих кресла-коляски. Центальный
вход в помещения оборулуется информационной табличкой (вывеской),

содержащей соответствующее наименование, с использованием

укрупненного шрифта и плоско-точечного шрифта Брайля.

При наличии закJIючениЕ общественной организации инвЕUIидов о

технической Еевозможности обеспечения доступности помещений (здания)

для инвarлидов на специчrльно подготовленного сотрудника учреждения

(организации), в котором предоставляется муниципirльнaш услуга,
административно-распорядительным актом возлагается обязанность по

оказанию ситуационной помощи инвЕtлидам всех категорий на время

предоставления муниципЕtJIьной усrryги,

.Щля инвалидов по зрению обеспечивается дублирование необходимой

для ознакомления зрительной информации, а также надписей, знаков и иной

текстовой и графической информации знаками, выполЕенными укрупненным

шрифтом и рельефно-точечным шрифтом Брайля. ,,Щля инвалидов по сJIуху

обеспечивается дублирование необходимой дJIя ознакомления звуковой

информации текстовой и графической информацией (беryщей строкой).

2.17. Показателями доступности и качества предоставления

муЕиципЕrльной усJryги явJuIются:

- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами

администрации при предоставлении муниципальной услум и их

продолжительность;

- доJlя случаев предоставления муниципальной услуги с нарушением

установленного срока в общем количестве исполненных заявлений о

предоставлеrrии муЕиципaшьной усJryги;

- доля жалоб заявителей, посryпивших в порядке досудебного

обжалования решений, принимаемых в ходе предоставJIениII муниципальной

усJryги, и действий (бездействий) должностньtх лиц в общем количестве

обращений по вопросам предоставлениJI муЕицип€rльной услуги;

- доля нарушений исполнения настоящего Административного



регламеЕта, иных нормативньIх правовых актов, выявленных по результатам
проведения контрольньй мероприrIтий в соответствии с разделом 4

настоящего Административного регламента, в общем количестве

исполнеЕных змвлений о предоставлении муниципzlльных услуг;
- снижение максимzшьного срока ожидания в очереди при подаче

запроса (заявления) и поJryчении результата предоставления муниципа-тrьной

услуги.

2.18. Информация о предоставJUIемой муниципitльной услуге, формы
запросов (заявлений) моryт быть поJryчены с использованием ресурсов в сети

Интернет, указанных в гryнкте l.з. настоящего Административного

регламента.

2. 19. ЗаявитеJUIм предоставляется возможность получения информации

о ходе предоставления муниципЕцьной услуги и возможность получениrI

муниципarльной усrryги в электронной форме с использованием Единого

портала государственных и муниципalльньIх усJryг и Регионального портала.

Предоставление муниципальной усJrуги в элек.гронной форме
осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации

и законодательством Самарской области.

Направление ходатайства в электронной форме или в виде

электронного документа осуществJIяется с учетом информационно-

технологшIеских условий (возможностей) и требует нЕIличиJI у зЕUIвителя

доступа к Региональному порта.цу в сети Интернет.

Прием и регистрация ходатайства, представляемых с использованием

информационно-коммуникационных технологий, осуществJIяется в пределах

срока регистрации, предусмотренного настоящим Административным

регламентом.

.Щокументы, необходимые для предоставления муниципаJIьной услуги
(лично представляемые заrIвителем), приложенные к ходатайству и

представленные в электронной форме с использов€lЕием Регионального
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3. 1. Исчерпывающий перечеЕь административных процедур:

- прием ходатайства и иных документов, необходимых для

предоставления муниципЕlльной усrryги, при личном обращении з€uIвителя,

по почте, в электронной форме или через МФI-1;

портаJIа, явJLяются основанием для начаJIа предоставления муниципальной

услуги.

В случае Еаправления в электронной форме ходатайства без

приложеЕия документов, лично представляемых змвителем, они должны

быть представлены змвителем в администрацию на личном приеме в

течение 5 рабочиХ днеЙ с момента направления ходатайства. До
предоставления зЕUIвителем указанных документов рассмо,трение

ходатайства о предоставлеЕии муниципальной услуги приостанавливается.

В случае подачи запроса (ходатайства) о предоставлении

муниципаJIьной ус;ryги в электронной форме с документами в виде

электронньж документов (электронных образов документов), заверенных в

установленном порядке, документы на бумажных носитеJUIх заявителем не

представляются. Состав административных процедур, предоставJUIемых в

электронном виде, а также действий заявителя по получению информации о

предоставлении муниципальной услуги в электронном виде определяется в

соответствии с содержанием этапов перехода на предоставление

муницип€rльной усlryги в электронном виде.

2.20. Запросы о предоставлении документов (информации), и ответы на

них направляются, как правило, в форме электронного документа с

использованием единой системы межведомственного электронного

взаимодействия.

III. Состав, последовательпость и сроки выполненrlя
адмшнпстративных процедур, требования к порядку их выполпения, в

том числе в многофункциональных центрах предоставления
государствепных и муницппальных услуr
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- предварительное рассмотреЕие ходатайства и иных документов,

необходимых для предоставления муниципчrльноЙ услуги;

- формирование и Еаправление межведомственньIх запросов;

- принятие решеIIиJI о предоставлении муниципальной услуги или об

отказе в ее предоставл ении и выдача (направление) заявителю документов;

- направление в орган регистрации сведений об установлении

публичного сервитута.

Блок-схема административных процедур приведена в Приложении Ns 2

к настоящему Административному регламенту.

3.2. В целях предоставлениrI муниципальной усrryги осуществляется

прием зЕuIвителей администрацией, МФI_1 согласно режиму работы.

Сотрулники администрации, МФL{ Ее вправе требовать от заявитеlul

иных действий, кроме прохождеЕиrI идентификации и аутентификации в

соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,

указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для

расчета длительности временного интервала, который необходимо

забронировать дJuI приема.

3.3. Прием змвлеЕия (ходатайства) и иных документов, необходимьrх

для предоставления муниципальной услуги, при личном обращении

зЕUIвителя.

3.3.1. Основанием (юридическим фактом) начала выполнениJI

административной процедуры яышется обращеЕие зЕuIвителя за

предоставлением муниципальной усlryги в администрацию с

соответствующим запросом (ходатайством) и документами, необходимыми

для предоставления муниципальной усJryги.

З.З.2. .Щолжностным лицом, осуществляющим административную

процедуру, является должностное лицо администрации, уполномоченное на

прием запроса (ходатайства) и документов для предоставления

муницип€rльной услуги (далее - должностное лицо, ответственное за прием

запроса и документов).
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3.3.3. ,ЩолжностЕое лицо, ответственное за прием запроса (холатайства)

и документов:

1) осуществляет прием запроса (ходатайства) и документов;

2) проверяет комплектность представленньIх з€uIвителем документов,

исходя из соответственно требований rrункта 2.7. настоящего

Административного регламента, и формирует комплект документов,

представленньIх змвителем;

3) регистрирует запрос (ходатайство) в журнале регистрации входящих

документов. Под регистрацией в журнале регистрации входящих документов

понимается как регистрация запроса на бумажном Еосителе, так и

регистрация запроса в используемой в администрации системе электронного

документооборота, обеспечивающей сохранность сведений о регистрации

документов. Регистрация в журн€це регистрации входящих документов

осуществляется последовательно, исхом из времени поступления запросов.

3.З.4. Если при проверке комплектности представлеIIных заJIвителем

документов, исходя из соответственно требований rryнктов 2.7. настоящего

Административного регламента, должностное лицо, ответственное за прием

запроса и докумеЕтов, выявляет, что документы, представленные зФIвителем

для поJryчения муницип€rльной услуги, не соответств).ют установленным

настоящим Административным регламентом требованиям, оно уведомJIяет

заrIвителя о перечне недостающих документов и предлагает повторно

обратиться, собрав необходимый пакет документов.

В случае отказа з€швителя от доработки документов, должностное

лицо, ответственное за прием запроса и документов, принимает документы,

обращая внимание заявителя, что указанцые недостатки будут

препятствовать предоставлению муниципarльной усJrуги.

При желании з€швителя устранить преIuIтствия, прервав подачу

документов, должностное лицо, ответственное за прием запроса u

документов, возвряпIает документы зtшвителю.
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максимальный срок выполнения действий, предусмотренных

настоящим гryнктом, составляет 15 минут.

3.3.5. Максимальный срок выполнения админис,тративной процедуры,

предусмо,гренной rryHKToM 3.3.3. настоящего Админис,гративного регламента,
составляет l рабочий день.

3.3.6. Результатом административной процедУры является прием

документов, представленньIх зzUIвителем.

Способом фиксации результата административной процедуры явJUIется

регистрация запроса (заявления) в журн€rле регистрации входящих

документов.

3.4. Прием документов при обращении по почте либо в электронной

форме.

Прием документов при обращении по почте

з.4.1. Основанием (юридическим фактом) для начала

административной процедуры, яыIяется поступление в администрацию по

почте запроса (ходатайства) о предоставлеIiии муниципЕIльной услуги.
з.4.2. ,Щолжностное лицо, ответственное за прием запроса и

документов:

1) регистрирует посryпивший запрос (ходатайство) в журнале

регистрации входящих документов;

2) проверяет комплектIlость представленньiх з€швителем документов,

исходя из cooTBeTcTBeHIlo требований пунктов 2.7. настоящего

Административного регламента, и формирует комплект документов,

представленных заявителем;

3) уведомJUIет за;IвитеJIя по телефону либо подготавливает,

подписывает и направляет заrIвителю по почте на бумажном носителе либо в

электронной форме (при ЕiUIичии электронного алреса) уведомление о

регистрации запроса (ходатайства) о предоставлении муниципальной услум
по форме согласно Приложению JE 3 к настоящему Административному

регламенту либо невозможности принятия запроса (ходатайства) с указанием
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причиЕ. Второй экземпляр уведомлеЕия на бумажном носителе хранится в

администрации.

З.4.3. Максимальный срок административной процедуры не может

превышать l рабочий день.

З.4.4. Результатом административной процедуры является прием

документов, представленных зtlявителем.

Способом фиксации результата административной процедуры явJIяется

регистрация запроса (ходатайства) в журнЕuIе регистрации входящих

документов, уведомление заявителя.

Прием документов при обращении в элекlронной форме

3.4.5. Предоставление муниципtrльной усrryги в электронной форме

осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации

и СамарскоЙ области, с r{етоМ информациоНно-технологических условий
(возможностей).

з.4.6, Юридическим фактом, являющимся основанием для

предоставлеЕия муницип€rльной усJryги в электропной форме, является

поступление в администрацию запроса (ходатайства) о предоставJIении

муниципальной усrryги в электронной форме, и документов, необходимьп<

для предоставления муниципальной услуги, которые заrIвитель должен

представить самостоятельно в соответствии с tryнктом 2.6 настоящего

Административного регламента, в виде электронных документов
(электронных образов документов).

з,4.7. В случае подачи запроса (ходатайства) о предоставлении

государственной услуги в электронной форме с документами в виде

электронных документов (электронньтх образов документов), заверенных в

установлеЕном порядке, документы на бумажных носителях з€UIвителем не

представляются.

з.4.8. В сJIучае представления заJIвителем запроса в электронной форме
без приложения электроЕных документов (электронных образов

документов), необходимых для предоставления муницип€rльной усrryги и
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представляемых заJIвителем сап,tостоятельно, завереЕЕьIх в установленном

законом порядке, заJIвителю направJuIется уведомление о приёме и

регистрации ходатайства, и необходимости в течение 5 рабочих дней

представить соответствующие документы, укЕванные в rryнкте 2.6

настоящего Административного регламента.

3.4.9. .Щолжностное лицо, ответственЕое за прием запроса (ходатайства)

и документов:

1) регистрирует посryпивший запрос (ходатайство) в журнчrпе

регистрации входящих документов;

2) проверяет комплектность представленных зЕuIвителем документов,

исходя из требований пункта 2.6 настоящего Административного регламента,

и формирует комплект документов, представленных змвителем;

3) уведомJuIет зЕuIвителя по телефону либо подготавливает,

подписывает и направJIяет зчlявитеJIю по почте на бумажном носителе либо в

электронной форме (при наJIичии электронного адреса) уведомление о

регистрации запроса (заявления) о предоставлении муЕиципальной услуги.

Второй экземпJuIр уведомлениJI на бумажном носителе хранится в

администации.

3.4.10. Щатой подачи запроса (ходатайства) в форме электронного

документа считается день регистрации запроса (холатайства) в

администрации.

3.4. l l. Максима.пьный срок выполнениrI административной процедуры

составляет 1 рабочий день.

З.4.12. Критерием принятия решения является нtшиtlие запроса

(ходатайства) и документов, представленных в элекlронной форме.

3.4.13. Результатом административной процедуры явJIяется прием

документов, представленных зtUIвителем.

З.4.14. Способом фиксации результата административной процедуры

является регистрация запроса (ходатайства) в журн,це регистрации

входящих документов, уведомление зЕUIвителя.
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3.5. Прием зЕUIвления и иЕьIх документов, необходимых для

предоставления муниципarльной ус;ryги, на базе МФщ, работа с документ€tми

вМФЩ.

3.5.1. основанием (юрилическим фактом) для приема документов на

базе МФЩ, является обращение заявителя с запросом (ходатайством) и (или)

документами, необходимыми для предоставлеЕиrI муниципальной услуги, в
мФц. мФЦ при однократноМ обращении з€швитеJц с запросом о

предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных усJryг
организует предоставление заrIвителю двух и более государственных и (или)

муниципальНых усJIуГ (далее - комплексный запрос). Предоставление услуг
по комплексному запросу осуществJUIется в порядке, установленном ст. l5.1

Федерального закона 2 1 0-ФЗ.

3.5.2. Сотрулник МФЩ, ответственный за прием и регистрацию
документов, уточняет предмет обращения заявителя в МФЩ и проверяет

соответствие испрашиваемой муниципальной услуги перечЕю

предоставляемых государственных и муниципarльных усltуг на базе МФЩ.

3.5.3. Пр" получении запроса (ходатайства) о предоставлении

муниципальной услугИ и (или) документов, необходимых дJIя

предоставлениrl муницип€rльной услуги, по почте, от курьера или экспресс-

почтой сотрудник МФI], ответственный за прием документов, не позднее 1

рабочего дцrI передает запрос (заявление) и (или) документы сотруднику

МФЩ, ответственному за доставку документов в администрацию.

3.5.4. Сотрудник МФI_{, ответственный за прием и регистрацию
документов, при получении запроса (ходатайства) о предостаыIеЕии

муЕиципальной услуги и (или) документов по почте, от курьера или
экспресс-почтой:

- передает запрос (ходатайство) и (или) документы сотрулнику МФЩ,
ответственному за

предусмотренном

доставку документов в администрацию, а в сlryчае,

абзацем четвертым настоящего пункта, - соlруднику
МФI_{, ответСтвенному за направление межведомственньIх запросов;
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- составляет и направляет в ад)ес змвителя расписку о приеме пакета

документов согласно Приложению Л! 4 к настоящему Административному

регламенту.

В случае, если соглашеЕием администрации о взаимодействии с МФЩ

к функциям (обязанностям) МФЦ отнесено направление МФЦ

межведомственных запросов, сотрудник МФЦ, ответственный за

направление таких запросов, при непредставлении заJIвителем документов,

ук€ванньж в rryнкте 2.7.3. настоящего Административного регламента, и при

отсутствии оснований для возврата документов, предусмотренных

соответственно подгryнктами 2.10.1. настоящего Административного

регламента, готовит и направляет межведомственные запросы в соответствии

с требованиями IryHKTa 2.7.З, пункта 3.7. настоящего Административного

регламента. Предельный срок для подготовки и направления сотрудником

МФЩ межведомственньIх запросов составляет 1 рабочий день со дня

регистрации заrIвления. По истечение 5 рабочих дней, предусмоlренньж для

получениrt ответов на межведомственЕые запросы, сотрудник МФЦ,

ответственный за направление таких запросов, передает запрос

(ходатайство), ответы Еа межведомственные запросы и (или) документы,

представленные змвителем, сотруднику МФI_{, ответственному за доставку

документов в администрацию.

3.5.5. При непосредственном обращении заявитеJIя в МФI_{ сотрудЕик

МФI_{, ответственный за прием и регистрацию документов, проверяет

комплектность документов в соответствии с требованиями пунктов 2.7.

настоящего Административного регламента. Если представленные

документы не соответствуют требованиям пунктов 2.7, настоящего

Административного регламента, сотрудник МФЩ, ответственЕый за прием и

регистрацию документов, разъясЕяет заrIвителю содержание недостатков,

выявленных в представленных документах, и предлагает с согласия

зЕUIвителя устранить недостатки.

при согласии заявителя устранить выявленные цедостатки сотрудник
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МФЩ, ответственный за прием и регистрацию документов, прерывает прием

и регистрацию документов и возвращает их заrIвителю дJUI устранения

выявленньrх недостатков.

При несогласии змвитеJuI устранить выявленные недостатки

сотрудник МФI_{, ответственный за прием и регистрацию документов,

рaвъясняет, что указанное обстоятельство может стать основанием дJuI отказа

в предоставлении муниципальной услуги.

Сотрудник МФЩ, ответственцый за прием и регистрацию документов,

регистрирует запрос (ходатайство) в соответствующем программном

комплексе МФI_{, после чего з€цвлению присваивается индивидуальный

номер и оформляется расписка МФI_{ о приеме документов.

Максимальный срок выполнения действий устанавливается МФIJ, но

не может превышать 30 минут при представлении документов заrIвителем

при его непосредственном обращении в МФL{ и 2 часов при поJryчеЕии

запроса (ходатайства) о предостаыIении муниципаJIьной услуги и (или)

документов по почте, от курьера или экспресс-почтой.

3.5.6. Сотрудник МФЩ, ответственный за прием и регистрацию

документов, передает:

- сотруднику МФЩ, ответствеЕному за формирование дела, принятый

при непосредственном обращении заявитеJц в МФI_{ и зарегистрированный

запрос (ходатайство) и представленные зЕuIвителем в МФЩ документы;

- сотруднику МФI_{, ответственному за направление межведомственньIх

запросов, в случае, предусмоlренном абзацем четвертым rryнкта З.5.4.

настоящего Административного регламента. После исполнениJI

обязанностей, предусмотренных абзацем четвертым пункта 3.5.4. настоящего

Административного регламента, сотрудник МФЦ, ответственный за

направление межведомственных запросов, передает запрос (ходатайство),

ответы на межведомственные запросы и (или) документы, представленные

заrIвителем, сотруднику МФщ, ответственному за формирование дела.
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3,5.7. Сотрулник МФЦ, ответственный за формирование дела,

формирует из поступивших документов дело (пакет документов),

необходимое для предоставления муниципаJIьной усrryги (далее - дело), для

передачи в администрацию.

З.5.8. ,Щело доставJuIется в администрацию сотрудником МФЦ,

ответственЕым за доставку документов по реестру передаваемых

документов. Максимальный срок выполнениrI данного действия

устанавливается соглашением администрации о взаимодействии с МФI_{, но

не может превыцать 3-х рабочих дней с момента ЕепосредственЕого

обращения заявитеJut с запросом (ходатайством) и (или) документами в МФЩ

или поступления в МФI_1 запроса (ходатайства) о предоставлении

муниципальной ус.тryги и (или) документов по почте, от курьера или

экспресс-почтой, а в случае, предусмо,Iренном абзацем четвертым пункта

3.5.4. настоящего Административного регламента, - l0 рабочих дней с

указанного момента.

,Щолжностное лицо администрации, ответственное за прием запроса и '

документов, в реесlре передаваемых документов проставляет отметку о

принятии представленных документов. Максимальный срок выполнеЕия

действия составляет 10 минут.

3.5.9. .Щальнейшее рассмотрение посryпившего из МФI] от заявителя

запроса (ходатайства) и документов осуществляется администрацией в

порядке, установленном пунктом 3.3. настоящего Административного

регламента.

3.5.10. Критерием приема документов на базе МФЩ является нtlлиllие

запроса (ходатайства) и (или) документов, которые зuIвитель должен

представить самостоятельно.

3.5. 1 l . Результатом административной процедуры явJuIется доставка в

администрацию запроса (ходатайства) и представленных зЕuIвителем в МФI_{

докумеЕтов, а в сJryчае, предусмотренном абзацем четвертым rryнкта З.5.4.

настоящего Админис,тративного регламента, также докумеЕтов
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(информации), полученньrх специЕIлистом мФЦ в результате

межведомственного информационного взаимодействия,

3.5. 1 2. Способами фиксации результата административной процедуры

являются регистрация представлеIrного запроса (ходатайства) в

соответствующем программном комплексе МФЩ, расписка МФIf, выданнм

заявителю, о приеме докумеЕтов, реестр передачи документов в

админисТрациюоприItятиипредстаВленныхДоКУМентоВДляпредостаВлени,I

муниципальной ус,туги.

в случае, предусмотренном абзацем четвертым rryнкта з,5,4,

настоящего Ддминистративного регламента, способом фиксации результата

административной процедуры также является регистрация ответов из

органов (организаций), предусмотреЕных пунктом 2.7.3. настоящего

Административного регламента, на межведомственные запросы.

ходатайство об установлении гryбличного сервитута и прилагаемые к

нему документы моryт быть поданы по выбору з€uвителя лично или

посредством почтовой связи на бумажном носителе либо в форме

электронного документа с использоваЕием информационно-

телекоммуникационной сети <Интернет> в порядке и способами, которые

установлены в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации

для ходатайства об изъя,lии земельньIх участков для государственньIх или

муЕиципЕrльных нужд.

3.6. Предварительное рассмотрение ходатайства о предоставлении

муниципzrльной усJryги.

3.6.1. Основанием (юридическим фактом) начала выполнения

административной процедуры явJIяется регистрациrI ходатайства о

предоставлении муницип€шьной услуги в журнале регистрации входящих

документов.

З.6.2. .Щолжностным лицом, осуществляющим административную

процедуру, явJUIется должностное лицо администрации, уполномочеЕное на

предварительное рассмотрение ходатайства о предоставJIении
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муниципальной усJryги (далее в настоящем подразделе - должностное лицо,

ответственное за предварительное рассмотрение).

З.6.З. .Щолжностное лицо, ответственное за предварительное

рассмотрение:

l) проверяет содержание и комплектность представленных змвителем

документов, исходя из требований гryнкта 2.7. настоящего

Административного регламента;

2) если при проверке содержания и комплектности представленных

з€цвителем документов будут выявлены основания дJuI возврата документов,

должностное лицо, oTBeTcTBeIlHoe за предварительное рассмотрение, готовит

письмо о возврате ходатайства о предоставлении муниципальной услум и

представленньж з€цвителем документов по форме согласно Приложению Nэ

8 к настоящему Административному регламенту с указанием прцtIин

возврата и направляет его зtuIвитеJIю посредством почтовой связи, по

электронной почте либо предоставляет на личном приёме (при

соответствующем желании заявителя) не позднее рабочего дня, следующего

за днём приtulтия решеншI. К письму прилагаются ходатайство о

предоставлении муниципальной усJryги и документы, представленные

зtцвителем. Письмо о возврате ходатайства о предоставлении

муниципальной услуги подлежит регистрации должностным лицом,

ответственным за предварительное рассмотрение, в журна,пе регистрации

исходящих документов;

3) если при проверке содержания и комплектности представленных

зЕцвителем документов не буryт выявлены основания для возврата

документов, ходатайство о предоставлении муниципальной усJryги и

документы, представленные з€цвителем, предоставляются дол)(ностному

лицу, уполномоченному на формирование и направление межведомственных

запросов.

3.б.4. Максимальный срок выполнениrI административной процедуры,

составJIяет З рабочих ДШ, & срок направлениrI зЕUIвителю посредством
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почтовоЙ связи, по электонноЙ почте либо предоставпения на личном

приеме (при соответствующем желании заявителя) документов, не может

превышать 5 рабочих дней со дIrя посryпления ходатайства о предоставлении

муницип€rльной ус.lryги в МФЩ, а если змвление змвитеJLя поступило

непосредственно в администрацию, то 5 рабочих дней со дня поступлениrI

ходатайства о предоставлении муниципальной услуги в администрацию.

3.6.5. Критерием принятиrI решения является н€tличие или отсутствие

предусмотренных пунктом 2.10.1. настоящего Административного

регламеIIта оснований для возврата документов.

3.6.б. Результатом административной процедуры является направление

зzlявителю (предоставление зaUIвитеJIю на личном приеме) письма о возврате

ходатайства о предоставлении муниципальной ус.тryги либо передача

ходатайства о предоставлении муниципальной услуги и документов,

представленных зчUIвителем, должностному лицу, уполномоченному на

формирование и направление межведомственных запросов.

3.6.7. Способом фиксации результата административной процедуры

явJuIется регистрация письма о возврате ходатайства о предоставлеЕии

муЕицип€rльной ус.тryги.

3.7. Формирование и направлеЕие межведомственных запросов.

З.7.1. Основанием (юридическим фактом) начЕца выполнения

административной процедуры является непредставление зiulвителем

документов, укrванных в пункте 2.7.3. настоящего Административного

регламента, и (или) отсутствие в распоряжении администрации (ее

должЕостного лича) докумевтов (сведений), указанных в пункте 2.7.3

настоящего Административного регламента, а также необходимость

выявлениrI правообладателей земель или земельных участков, в отношении

которьж ходатайствуют об установлении гryбличного сервитута.

З.7 .2. Если заriвитель не представил документы, предусмотренные

пуЕктом 2.7.3. настоящего Административного регламента, и

соответствующие документы (сведения содержащиеся в них) отсутствуют в
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распоряжении администрации (ее должностного лица), а также в целях

выявления правообладателей, в срок не более чем семь рабочих дней со дrrя

поступления ходатайства о предоставлении муниципальной услуги при

отсутствии оснований дJuI его возврата в соответствии с пунктом 2.10.1.

АдминистративЕого регламента должностное лицо, уполномоченное на

формирование и направление межведомственных запросов, готовит и

направляет соответствующие запросы в органы (организации),

предусмотренные соответственно графой <Орган (организация), в который

направляется межведомственный запрос> Таблицы Ns 3 АдминистративItого

регламента.

З.7.З. Направление запросов осуществляется через систему

межведомственного электронного взаимодействиJI, по иным электронным

каналам или по факсу. В искJIючительных сJryчмх догryскается направление

запросов и поJryчение ответов на эти запросы посредством почтовой связи.

3.7.4. Предельный срок для ответов Еа межведомственные запросы

составляет 5 рабочих дня со дня поступления запроса в соответствующий

орган (организацию).

Испрашиваемая информация и (или) документы предоставJuIются в

порядке, указанном в технологической карте межведомственного

взаимодействиJI муниципальной услуги.

3.7.5. Направление межведомственного запроса в бумажном виде

допускается только в случае невозможности направления межведомственньж

запросов в электронной форме в связи с подтвержденной технической

недоступЕостью или неработоспособностью веб-сервисов администрации

либо неработоспособностью каналов связи, обеспечивающих доступ к

сервисам.

3.7.6, Направление межведомственного запроса на бумажном носителе

должностным лицом осуществJIяется одним из следующих способов:

почтовым отправлением;

курьером, под расписку.
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В данном сJryчае межведомственный запрос должен содержать

следующие сведения:

1) наименование администрации, направляющей межведомственный

запрос;

2) наименоваЕие органа (организации), в адрес которого направJuIется

межведомственный запрос;

З) наименование муниципальной усJryги, для предоставления которой

необходимо представление документов и (или) информации;

4) указание на положения нормативного правового акта, которым

установлено представление документов и (или) информации, необходимых

для предоставления муницип€шьной усrryги, и укЕвание на реквизиты данного

нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые дJuI представления документов и (или)

информации, установленные настоящим Административным регламентом;

6) контактнtц информация для направления ответа на

межведомственный запрос;

7) лма направления межведомственного запроса;

8) фамилия, иI\4я, отчество и должность лица, подготовившего и

направившего межведомственный запрос, а также номер служебного

телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.

З.7.7. Критерием принятия решения о направлении межведомственньD(

запросов является отсутствие в распоряжении админисlрации докуменюв

(информации, содержащейся в них), отсутствие сведений о правообладателях

земель и земельных участков, в отношении которьrх поступило ходатайство

об установлении rryбличного сервитута.

3.7.8. Результатом административной процедуры явJlяется наличие

документов (информации), поrryченных в результате межведомственного

и нформационного взаимодействия.

Способом фиксации результата административной процедуры является

регистрация ответов органов (организаций) на межведомственные запросы.
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3.8. Принятие решениrl о предоставлении муниципальной услуги или

об отказе в ее предоставлении и выдача (направление) заявителю документов

3.8.1. Основанием (юридическим фактом) начала выполненЕя

административной процедуры явJIяется поJtr{ение должностными лицами

ответов на межведомственные запросы либо наличие представленньrх

заJIвителем документов, не требующих направления межведомственньIх

запросов.

З,8.2. .Щолжностным лицом, осуществляющим административную

процедуру, является должностное лицо администрации, уполномоченное на

анализ документов (информации), необходимых для предоставлениrI

муниципЕцьной услуги (далее - должностное лицо).

3.8.3. При предоставлении муниципЕrльной услуги должностное лицо

совершает следующие административные действия:

3.8.4. .Щолжностное лицо осуществляет проверку документов

(информации, содержащейся в них), необходимых для предоставлениrI

муниципЕrльной усrryги в соответствии с пунктами 2.7 и 3.7 настоящего

Административного регламента.

3.8.5. ,Щолжностное лицо обеспечивает хранение в бумажном или

электронном виде документов (информации), представленной на

межведомственные запросы.

З.8.6. ,Щолжностное лицо устанавливает напичие или отсутствие

правообладателей земельньж участков в отношении которого или которых

подано ходатайство.

В случае, если подано ходатайство об установлении публичного

сервитута в целях, укЕц}анных в подгryнктах l, 2, 3 пункта 1.1.

Административного регламента, должностным лицом обеспечивается

вьшвление правообладателей земельньж r{астков в срок не более чем семь

рабочих дней со дЕя постуIшения ходатайства посредством извещения

правообладателей земельньц rIастков путем:
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1) оrryбликования сообщениrI о возмоr(ном установлении публичного

сервитута по форме, предусмотренной Приложением J\it 9 к настоящему

административному регламенту (дшrее - извещение) в порядке,

установленном для офици€Lпьного оrryбликования (обнародования) правовых

актов поселения по месту нахождеЕия земельного участка и (или) земель, в

отношении которых подано указанное ходатайство (муниципального района

в сJryчае, если такие земельЕый участок и (или) земли расположены Еа

межселенЕоЙ территории);

2) размещения сообщения о возможном установлении гryбличного

сервитута на официальном сайте администрации в информационно-

телекоммуникационной сети <<Интернет>, и официальном сайте

муниципального образования, по месту нахождениrI земельного участка и

(или) земель, в отношении которых подано указанное ходатайство, в

информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>;

3) размещениrI сообщения о возможном установлении гryбличного

сервитута на информационном щите в границах населенного пункта, на

территории которого расположены земельные участки, в отношении которых

подано ходатайство об установлении публичного сервитута, а в сJryчае, если

такие земельные участки расположены за пределами границ населенного

IryHKTa, на информационном щите в границах соответствующего

муниципального образования;

4) размещения сообщения о возможном установлении rryбличного

сервитута в общедоступных Mecтalx (на досках объявлений, размещенньж во

всех подъездах многоквартирного дома или в пределах земельного r{астка,

на котором расположен многоквартирный дом) в случае, если rryбличный

сервитут предлагается установить в отношении земельного r{астка,
относящегося к общему имуществу собственников помещений в

многоквартирном доме. При этом положения подпунктов 1 и 3 настоящего

пункта не применяются, если публичный сервитут испрашивается только в

отношении земельного участка, указанного в настоящем подгryнкте.
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В целях размещения сообщения о возможном устаЕовлении

публичного сервитута на официа.лtьном сайте муниципаJIьного образования в

информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет> должностное лицо

администрации направляет yкaaiaнHoe сообщение, ходатайство и

подготовленные в форме электронного документа сведения о границах

публичного сервитута, включающие графическое описание местоположениJI

граIrиц публичного сервитута и перечень координат харакгерЕых точек этIл(

границ в системе координат, установленной для ведения Единого

государственного реестра недвижимости, в орган местного самоуправления

ук€ванного муницип€шьного образования, в том числе с использованием

единой системы межведомственного электронного взаимодействия и

подкJIючаемых к ней региональньIх систем межведомственного элекlронного

взаимодействия. Размещение указанного сообщения на официальном сайте

муниципЕrльного образования в информационно-телекоммуникационной сети

<Интернет>> осуществпяется без взимания платы.

Извещение правообладателей земельных участков о возможном

устаIiовлении rryбличного сервитута, направление копии решения об

устЕlновлении публичного сервитута правообладателям земельных участков

осуществJUIются за счет средств заJIвитеJIя.

Сообщение о возможном установлении публичного сервитута должно

содержать:

l) наименование уполномоченЕого органа, которым рассматривается

ходатайство об установлении публичного сервитута;

2) цели установления гryбличного сервитута;

3) адрес или иное описание местоположения земельного участка

(участков), в отношении которого испрашивается гryбличный сервитут;

4) адрес, по которому заинтересованные лица моryт ознакомиться с

поступившим ходатайством об установлении гryбличного сервитута и

прилагаемым к нему описанием местоположения границ публичного

сервитута, подать змвления об учете прав на земельные участки, а также
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срок подачи указанных зЕUIвлений, время приема заинтересованных лиц для

ознакомления с поступивцим ходатайством об установлении гryбличного

сервитута;

5) официальные сайты в информационно-телекоммуникационной сети

<<Интернет>>, на которых рtвмещается сообщение о поступивIцем ходатайстве

об установлении публичного сервитута

б) реквизиты решений об утвержлении документа территориаJIьного

планирования, документации по планировке территории, про!раJ\.{м

комплексного рЕввития систем коммун€rльной инфраструкryры поселения, а

также информацию об инвестиционной программе субъекта естественных

монополий, организации коммунЕrльного комплекса, указанных в ходатайстве

об установлении гryбличного сервитута;

7) сведеЕия об официальных сайтах в информационно-

телекоммуникационной сети <<Интернет>, на которых размещены

утвержденные документы территориального планирования, докумеIпациJI по

планировке территории, программа комплексного р€ввития систем

коммунЕrльной инфраструктуры поселения, инвестиционная программа

субъекта ecTecTBeHHbIx монополий, организации коммунЕrпьного комплекса,

которые указаны в ходатайстве об установлении публичного сервитута;

8) описание местоположения граЕиц гryбличного сервитута;

9) кадастровые номера земельньIх участков (при их н€rличии), в

отношении которых испрашивается tryбличный сервитут.

В случае, если ходатайство об установлении Iryбличного сервитута в

цеJUD( реконструкции инженерных сооружений, которые переносятся в связи

с изъятием земельного участка для муниципЕlJIьных нужд, подано

одновременно с ходатайством об йзъятиv| такого земельItого участка дJUI

муниципЕrльных нужд, выявление правообладателей земельных участков

осуществляется в сроки, установленные соответственно гryнктом l0 статьи

56.4, пунктом 1 статьи 56.5 Земельного кодекса Российской Федерации. При

этоМ сведения, предусмотреЕЕые Еастоящим пунктом, соответственно
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опубликовываются, размещаются в составе сообщениJI о планируемом

изъятии земельного участка дJIя муниципЕLпьных нужд. Правообладатели

земельных }п{астков вправе подать зzUIвленвя об у,{ете их прав (обременений

прав) на земельные участки в срок, установленный rryнктом 8 статьи 56.5

Земельного кодекса Российской Федерации.

3.8.7, .Щолжностное лицо осуществляет проверку нЕlличия оснований

дJи установления публичного сервитута на земли или земельные участки, в

отношении которьtх подано ходатайство.

3.8.8. Если при совершении административных действий должностным

лицом Ее выявлены основания, предусмотренные пуЕктом 2.11.2 настоящего

Административного регламента для отказа в предоставлении муниципальной

услуги, должностЕое лицо:

1) обеспечИвает подгоТовку И подписание проекта решения об

установлении гryбличного сервитута по форме согласно Приложению JФ 5 к

настоящему Административному регламенlry;

2) обеспечивает подготовку, оформление приложения к решению

согласнО ПриложениЮ Jф б к настоящему Административному регламенту;

3) в теченИе IUIтИ рабочиХ дней со днrI принятиJt решения об

установлении публичного сервитута рЕrзмещает решение об установлении

rryбличного сервитута на официальном сайте администрации в

информационЕо-телекоммуцикационной сети <Интернет>>;

4) обеспечивает огryбликование указанного решениJl (за исключением

приложений к нему) в порядке, установленном для официального

опубликования (обнаролования) муниципaцьЕых правовых актов уставом

поселения, муницип€rльного района в сJryчае, если земельные участки и (или)

земли, в отношении которых установлен публичный сервитут, расположены

на межселенной территории) по месту нахождения земельных участков, в

отношении которых принято указанное решение;

5) направляет копию решения правообладателям земельньIх участков, в

отношеЕии которых принJIто решение об установлеЕии публичного
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гryнктом l или 8 статьи 39.42 Земельного кодекса Российской Федерации, с

уведомлением о вручении по почтовым адресам, указанЕым соответственно в

выписке из Единого государственного реестра недвижимости и в зaшвлениях

об учете прав (обременений прав) Еа земельные участки. Если указанные

правообладатели сообщили адрес дJIя связи в виде электронной почты, им

также отправJuIется копия решения об установлении публичного сервитута в

электронной форме. В случае, если публичный сервиryт установлен в

отношении земельного участка, отЕосящегося к общему имуществу

собственников помещений в многоквартирном доме, копия решения об

установлении гryбличного сервитута размещается также в общедосryпньrх

местах (на досках объявлений, размещенных во всех подъездах

многоквартирного дома, или в пределах земельного участка, на котором

расположен многоквартирный дом);

6) направляет копию решения об установлении rryбличного сервитута в

орган регистрации прав;

7) направляет обладателю гryбличного сервитута копию решения об

установлении гryбличного сервитута, сведениrI о лицах, являющихся

правообладателями земельньD( участков, сведения о лицах, подавших

зtlявлениJl об учете их прав (обременений прав) на земельные участки,

способах связи с ними, копии документов, подтверждающих права

указанньн лиц на земельные участки.

Решение об установлении rryбличного сервитута должно содержать

следующую информацию:

- цель установления публичного сервиryта;

- сведения о лице, на основании ходатайства которого принято решение

об установлении публичпого сервитута;

- сведения о собственнике инженерного сооружеЕия, которое

переносится в связи с изъятием земельного участка для муниципЕlльньIх

нужд, в случае, если гryбличный сервитут устанавливается в целях

+о
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реконструкции указанного инженерного сооружения и обладатель

публичного сервитута не явJUIется собственником указанЕоrо инженерного

сооружения;

- кадастровые номера (при их наличии) земельIlьIх участков, в

отношении которьж устанавливается гryбличный сервиryт, адреса или

описание местоположения TaKрD( земельньD( участков;

- срок гryбличного сервиlута;

- срок, в течение которого использование земельного участка (его

части) и (или) расположенного Еа нем объекта недвижимого имущества в

соответствии с их разрешенным использованием будет невозможЕо или

существенно затруднено в связи с осуществлением сервитута (при нЕlJIичии

такого срока);

- реквизиты решений об утверждении документов или реквизиты

документов, предусмотренных rryнктом 2 статьи З9.4l Земельного кодекса

Российской Федерации, в сJryчае, если решение об установлении гryбличного

сервитута принималось в соответствии с указанными документами;

- реквизиты нормативных актов, определяющих порядок установления

зон с особыми условиями использования территорий и содержание

ограничений прав на земельные )ластки в границalх таких зон в случае, если

публичный сервитут устанавливается в цеlulх размещения инженерного

сооружения, требующего установления зон с особыми условиями

использования территорий;

- порядок расчета и внесениlI платы за публичный сервитут в сJryчае

установления гryбличного сервитута в отношении земель или земельных

участков, находящихся в государственной или муницип€rльной

собственности и не предоставленЕьIх гражданам или юридическим лицам;

- график проведениJI работ при осуществлении деятельности, для

обеспечения которой устанавливается публичный сервитут, в случае

устаЕовлениrI гryбличного сервитута в отношении земель или земельных
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участков, находящихся в государственной или муниципЕrльной

собственности и не предоставленных гражданам или юридическим лицам;

- указание на обязанность обладател4 публичного сервитута привести

земельный участок в состояние, пригодное для использования в соответствии

с видом разрешенного использования, снести инженерЕое сооружение,

рrвмещенное на основании гryбличного сервитута, в срок не позднее чем три

месяца после завершения строительства, капит€UIьного или текущего

ремонта, реконструкции, экспlryатации, консервации, сноса инженерного

сооружения, дJuI р€lзмещения которого был установлен гryбличный сервиryт,

или в случаях установления публичного сервитута в целях, предусмотренных

подгryнктами 2, 3 гryнкта 1,1 настоящего Административного регламента,

после завершения на земельном участке деятельности, для обеспечения

которой установлеЕ публичный сервитут.

Публичный сервитут устанавливается на срок, указанный в

ходатайстве об установлении rryбличного сервитута, с учетом положений

пункта 7 статьи 2З,, статьи 39.45 Земельного кодекса Российской Федерации.

3.8.9. Если при совершении адмиЕистративных действий должностным

лицом выявлены основания, предусмотренные гryнктом 2.11.2 настоящего

Административного регламента дJuI отказа в предоставлении муниципальной

услуги, должностное лицо:

1) обеспечивает подготовку и подписание решения об отказе в

установлении гryбличного сервитута;

2) обеспечивает в срок не более пяти рабочих дней со дня приIIятия

решения об отказе направление (вручение) з:uIвителю следующих

документов:

- решениrI об отказе в установлении публичного сервитута;

- документов, представленньIх заявителем вместе с заявлением.

Решение об отказе в установлении гryбличного сервитута оформляется

согласно Приложению },l! 7 к настоящему Административному регламенту и



должно содержать основание oтKa:ia, предусмотренное пуfiктом 2.1|.2

настоящего Административного регламеЕта.

В решении об отказе в установлении публичного сервитута должны

быть указаны все допущенные заявителем нарушеЕиrI rryнкта 2.11.2

настоящего Административного реглalмента.

З.8.10. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной

услуги или отк€ва в ее предоставлении явJLяется наJIичие или отсутствие

оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги,

предусмотренньгх пунктом 2.11.2 настоящего АдминистративЕого

регламента.

3.8.1l. Результатом административной процедуры является

соответственно выдача змвителю решения об установлении публичного

сервитута или решения об отказе в установлении публичного сервитута, а

также выдача (возращение) документов, представленных зaшвителем, по

почте по адресу, содержащемуся в ходатайстве зaUIвителя, либо

предоставлениrI на личном приёме (при соответствующем желании

зaulвителя) не позднее последнего дЕя срока выполненllя административной

процедуры. При выдаче документов на личном приёме должностное лицо

обязано удостовериться в том, что зalявитель имеет полномочия на поIryчение

соответствующих докумеЕтов, в том числе проверить документ,

удостоверяющий личность, доверенность или иной документ,

подтверждающий полномочие на поJIr{ение соответствующих докумеЕтов

представителя получателя муниципальной усrryги.

В случае непоrryчения заявителем результата оказания усJryги в

течеЕии IUIти рабочих дней со дrя принятия решения (при соответствующем

желании зЕuIвителя получить результат оказания услуги на личном приёме),

соответствующие документы направляются по почте по адресу,

содержащемуся в ходатайстве змвитеJLя.

3.8.12. Способом фиксации результата административной процедуры

являются предусмотренные гryнктом 3.8.8 или пунктом 3.8.9 настоящего

49



50

Административного регламента докумеЕты, направляемые (выдаваемые)

зiUIвителю, и их регистрация в журнfце регистрации исходящих документов.

З.9. Направление в орган регистрации сведений об установлении

публичного сервитута

З.9.1. Основанием (юридическим фактом) начала выполнения

административной процедуры явJLяется решение об установлении

публичного сервитута.

З.9.2. .Щолжностным лицом, осуществляющим админисlративную

процедуру, является должностное лицо администрации, уполномоченное на

направление в орган регистрации прав заявления о внесении сведений о

публичном сервитуте в Единый государственный реестр недвижимости

(далее - должностное лицо) в порядке, установленном статьей З2

Федерального закона <О государственной регистрации недвижимости>.

,Щолжностное лицо в срок не позднее пяти рабочих дней со дня

принятия решения об установлении публичного сервиryта направляет в

орган регистрации прав копию решения об установлении публичного

сервитута, а также, в случае предусмотренном в статье 3.6 Федерального

закона от 25.10.200l JE l37-ФЗ <О введении в действие Земельного кодекса

Российской Федерации>> змвление о государственной регистрации

прекращеЕия права постоянного (бессрочного) пользования у|JIи

прекращения права аренды земельЕого участка, в отношении которого

принято решение об установлении публичного сервитута и сведения о

котором внесены в Единый государственный реестр недвижимости.

Заявитель вправе представить по собственной инициативе для

осуществления государственного кадастрового учета и (или)

государственной регистрации прав документы, которые в соответствии с

Федеральным законом N9 210-ФЗ представляются в порядке

межведомственного информационного взаимодействия.

3.9.3. Результатом административной процедуры явJuIется направление

в орган регистрации прав копии решения об установлении rryбличного
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сервитута либо заявления о государственной регистрации прекращения права

постоянного (бессрочного) пользования или прекращения права аренды

земельного участка посредством направлениJI в форме электронньD(

документов и (или) электронных образов документов, подписанньIх

усиленной квалифицированной электронной подписью по существующим

информационным технологиJIм взаимодействия с органом регистрации прав

в соответствии с законодательством Российской Федерации либо по почте (в

случае направления копии решения об установлении публичного сервиryта).

3.9.4. Способом фиксации результата административной процедуры

явJuIются полг{ение органом ремстрации прав копии решения об

установлении гryбличного сервитута либо регистрация заявления о

государственной регистрации прекращения права постоянного (бессрочного)

пользования или прекращения права аренды земельного участка.

IY. Формы контроля за исполнением Админпстративного регламента

4.1. Текучий контроль за соблюдением последовательности действий,

определенных административными процедурами по предоставлению

муниципarльной услуги, и исполнением ответственными должЕостными

лицами администрации положений настоящего Административного

регламента и иных Еормативных правовых актов, устанавливalющих

требования к предоставлению муниципaлльной услуги, а также за принятием

ими решений осуществляется на постоянной основе руководителем КУМИ.

4.2. Периодичность осуществления текущего KoHTpoJul устанавливается

руководителем КУМИ.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной

усJryги вкпючает в себя проведение плановых и внеплановых проверок,

вьuIвление и устранение нарушений прав з€цвителей, рассмотрение, принятие

решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц,
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содержащих жалобы на действия (бездействие) должностньrх лиц

администрации.

4,4. Периодичность проведения плановых проверок выполнения

администрацией положений настоящего Административного реглztý.lента и

иных нормативных правовьIх актов, устанавливающих требования к

предоставлеЕию муниципЕ}льной усrryги, определяются планом работы

администрации на текущий год.

4.5. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок

полноты и качества предоставления муниципальной усrryги принимается

руководителем КУМИ.

4.6. Г[лановые проверки проводятся на основании годовьIх планов

работы, внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по

предоставлению муниципальной усJryги или на основании обращения

з€швителя.

Г[лановые проверки проводятся не реже 1 раза в 3 года.

4.7. Плановые и внеплановые проверки дJIя полноты и качества

предоставления муниципальной ус.гryги осуществляют должностные лица

администрации, уполномоченные на осуществление контроля, на основании

соответствующих правовых актов. Проверки проводятся с целью выявления

и устранениJI нарушений прав заявителей и привлечения виновньD(

должностных лиц к ответственности. Результаты проверок отражаются

отдельной справкой или актом.

4.8. ,Щолжностные лица администрации в течение трех рабочих дней с

момента поступления соответствующего запроса при проведении проверки

направляют затребованные документы и копии документов, выданных по

результатам предоставления муниципальной услуги.

4.9. АдминистративIIую ответственность, предусмотренную

законодательством за несоблюдение сроков и порядка предоставлениrI

муниципЕIльной услуги, предусмотренного настоящим административным
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регламентом, несут должностные лица администрации, участвующие в

предоставлении муниципrrльной услуrи.

4.10. Змвители и иные лица принимают участие в электронных

опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности

полнотой и качеством предоставления муницип€шьной устryги, соблюдения

положений настоящего Административного регламента, сроков и

последовательности действий (административных прочелур),

предусмотренных настоящим админис,тративным регламентом, проводимьж

на Портале государствеЕньIх и муниципЕLпьных усrryг Самарской области, на

официальном сайте админисlрации.

Заявители, направившие заrIвления о предоставлении муниципальной

услуги, моryт осуществлять контроль за ходом ее предоставлениrI гryтем

поJryчения необходимой информации лично во время приема, по телефону,

по письменному обращению, по электронной почте, через Портал

государственньж и муниципalльных услуг Самарской области. Срок

поlryчения такой информации во время приема не может превышать 30

миЕут. Ответ на письменное обращение о ходе предоставлениrI

муниципЕtльной услуги направJIяется не позднее двух рабочих дней со дня

регистрации данного обращения. Ответ на обращение збIвителя о ходе

предоставления муниципальной усJryги, сделанное по телефону или

электронной почте, не может превышать одного рабочего дня.

Y..Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования решений и действий

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

многофункционального центра, организаций, привлекаемых к

реализации функций многофункциональных центров, а TaIoKe их

должностных лиц, муниципальных слу2кащих, работников

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих

случzrях:
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l) нарушение срока регистации запроса о предоставлении

муниципальной усlryги, запроса, указанного в статье l5.1 Федерального

закона 2l0-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципмьной услуги. В

указанном слrrае досудебное (внесудебное) обжалование заJIвителем

решений и действий (бездействия) многофункционrlльного центра, работника

многофункционшIьного центра возможно в случае, если на

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого

обжалуются, возложена фупкц"я по предоставлению соответствующих

муниципЕrльных усJryг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.З

статьи 1б Федерального закона 2l0-ФЗ;

3) требование у зffIвителя документов или информации либо

осуществления действий, представление или осуществление которых не

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,

нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными

правовыми актами для предоставления муницип€rльной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными

правовыми актами Самарской области, муницип€шьными правовыми актами

для предоставления муницип€rльной усJryги, у заявителя;

5) отказ в предоставлеЕии муниципальной услуги, если основания

откЕва не предусмотрены федеральными законами и принятыми в

соответствии с ними иными нормативными правовьlми актами Российской

ФедераlIии, законами и иными нормативными правовыми актами Самарской

области, муниципальными правовыми актами. В укrванном случае

досудебное (внесулебное) обжалование заявителем решениЙ и деЙствиЙ

(бездействия) многофункциона-тrьного центра, работника .

многофункционtulьного цеЕтра возможно в сJryчае, если на

многофункциональный центр, решения и действиJI (бездействие) которого

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
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определенном частью 1 .З статьи 1б Федерального закона 2 l 0-ФЗ;

6) затребование с зzцвитеJuI при предоставлеIlии муниципальной

услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами

Российской Федерации, нормативными правовыми акгами Самарской

области, муниципЕ}льными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муЕиципаJlьЕую услугy,

должностного лица органа, предоставJUIющего муницип.rльную ycJryry,

многофункционаJIьного центра, работника многофункционального центра,

организаций, предусмотренньгх частью 1.1 статьи 1б Федерального закона

210-ФЗ, или их работников в исправJIении догryщенных ими опечаток и

ошибок в выданных в результате предоставления государственной или

муниципЕrльной усrryги документах либо нарушение установленного срока

таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесулебное)

обжалование заJIвителем решений и действий (бездействия)

многофункционаJIьного центра, работника многофункционаJIьного центра

возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по

предоставлению соответствующих государственных или муниципальных

услуг в полЕом объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 1б

Федерального закона 2 l 0-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам

предоставления муниципальной усrryги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если

основания приостановлениrI не пре.ryсмотрены федеральными законами и

принятыми в соответствии с ними иными Еормативными правовыми актами

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами

Самарской области, муниципальными правовыми актами. В указанном

случае досудебное (внесудебное) обжалование заr{вителем решений и

действий (безлействия) многофункционального центра, работника

55
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многофункционztльного центра возможно в сJryчае, если на

многофункционмьный центр, решения и действия (бездействие) которого

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих

государственных или муЕиципаJIьньж услуг в полном объеме в порядке,

определенном частью 1.3 статьи lб Федермьного закона 210-ФЗ;

10) требование у змвителя при предоставлении государственной или

муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или)

недостоверность которых не указывЕtлись при первоначальном отказе в

приеме документов, необходимьгх для предоставления государственной или

муниципа:tьной услуги, либо в предоставлении государственной или

муниципальНой усrryги, за искJIюченИем случаев, предусмотренных гryнктом

4 частИ 1 статьИ 7 ФедеральНого закона 2l0-Фз. В указанном случае

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий

(бездействия) многофункционального центра, работника

многофункционального центра возможно в сJryчае, если на

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого

обжапryются, возложена функция по предоставлению соответствующих

государственных или муниципЕrльньж услуг в полном объеме в порядке,

определенном частью 1.3 статьи lб Федерального закона 210-Фз.

5.2. Особенности подачи и рассмотрения жалобы.

1) Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в

электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услуry,

многофункчиональный ценlр либо в соответствующий орган

государственной власти (орган местного самоуправления) публично-

правового образования, являющийся учредителем многофункционttльного

центра (далее - учредитель многофункчионального центра), а также в

организации, осуществляющие функчии по предоставлению

государствеНных илИ муниципальНых услуг. Жалобы на решения и действия

(бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную

услуry, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его
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отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа,

предоставляющего муниципaльную услуry. Жалобы на решения и действия

(бездействие) работника многофункциончшьного центра подаются

руководитеJIю этого многофункционrrльного центра. Жалобы на решения и

действия (бездействие) многофункционЕlльного центра подаются учредитеJIю

многофункционаJIьного центра или должностному лицу, уполномоченному

нормативЕым правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на

решениJI и действия (бездействие) работников организаций,

осуществляющих функции по предоставлению государственных или

муницип€шьных ус.туг подаются руководитеJuIм этих организаций.

2) Жалоба на решениrI и действия (бездействие) органа,

предоставляющего муниципальную услуry, должностного лица органа,

предоставJIяющего муниципirльную услуry, муниципЕlльного сJryжащего,

руководителя органа, предоставляющего муниципЕUIьную услуry, может

быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с

использованием информационно-телекоммуникационной сети (Интернет)),

официального саЙта оргаЕа, предоставJuIющего муниципальную услуry,

единого портarла государственных и муниципlulьных услуг либо

регионального портала государственных и муниципаJIьных услуг, а также

может быть приЕrIта при личном приеме зЕUIвителя. Жалоба на решеншI и

действия (бездействие) многофункционального центра, работника

многофункцион€lльЕого центра может быть направлена по почте, с

использованием информационно-телекоммуникационной сети <интернет>,

официального сайта многофункциоЕ{uIьного центра, единого порт€rла

государственных и муниципальных усJryг либо регионального портЕца

государственЕьIх и муниципаJIьных усJryг, а также может быть принята при

личном приеме зzulвителя. Жалоба на решения и действия (бездействие)

организаций, осуществляющие функции по предоставлению

государственных или муниципальных усJryг, а также их работников может

быть направлена по почте, с использованием информационно-
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телекоммуникационной сети (интернет)), официальньц сайтов этих

организаций, единого портЕIла государственных и муницип€шьных усJryг либо

регионального портала государственньш и муниципЕtльных услуг, а также

может быть принJIта при личном приеме змвителя.

3) Подача и рассмотрение жалоб на решения и действия (бездействие)

организаций, осуществляющих функuии по предоставлению

государственных I4пи муниципаJIьных услуг, или их работников, а также

жалоб на решения и действия (безлействие) многофункционЕIльного центра,

его работников осуществляется в порядке, установленном Правительством

Российской Федерации.

4) В слr{ае, если федеральным законом установлен порядок

(процедура) подачи и рассмотрениrI жалоб на решения и действия

(бездействие) органов, предоставляющих муниципчlльные услуги,

должностных лиц органов, предоставляющих муницип€lльные услуги,

муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и

рассмотрением ук€lзанных жалоб, нормы пункта 5.1 административного

регламента и настоящего пункта не применяются.

5) Жалоба на решениJI и (или) действия (бездействие) органов,

предоставляющих муниципЕUIьные услуги, должностных лиц органов,

предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих

при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуЕrльных

предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений,

процедур, вкlIюченных в исчерпывalющие перечни процедур в сферах

строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в

соответствии с частью 2 статьи б Градостроительного кодекса Российской

Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном

настоящим пунктом, либо в порядке, установленном антимонопольным

законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.

5.3. Жалоба должна содержать:
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l ) наименование органа, предоставJIяющего муниципаJIьную услуц,
должностного лица органа, предоставляющего муниципarльную услуry, либо

муниципального сlryжащего, мЕогофункционЕtльЕого цеЕтра, его

руководителя и (или) работника, организаций, осуществляющих функции по

предоставлению государственных или муниципаJIьньIх услуг, их

руководителеЙ и (или) работников, решениJI и деЙствия (бездеЙствие)

которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при нЕrпичии), сведения о

месте жительства з€UIвителя - физического лица либо наименование,

сведения о местонахождении зЕUIвитеJUI - юридического лица, а также номер

(номера) контактного телефона, адрес (алреса) электронной почты

(последнее - при наJIичии) и почтовый адрес, по которым должен быть

направлеt{ ответ зЕUIвителю;

3) сведения об обжаlryемых решениях и действиях (бездействии)

органа, предоставJUIющего муницип€шьную ycJryry, должностного лица

органа, предоставляющего муницип€rльную услугy, либо муниципального

служащего, многофункционЕLпьного центра, работника

многофункционЕuIьного центра, организаций, осуществляющих функции по

предоставлению государственных или муницип€lльных услуг, их работников;

4) доводы, на основании KoTopbtx заrIвитель не согласен с решением и

действием (бездействием) органа, предоставJuIющего муниципЕIльную

услуY, должностного лица оргаЕа, предоставляющего муниципЕlльную

ycJryry, либо муниципalльного служащего, многофункциональЕого центра,

работника многофункционального центра, организаций, осуществляющих

функции по предоставлению государственных или муниципаJIьных усJryг, их

работников. Заявителем моryт быть представлены документы (при наличии),

подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Сроки рассмотрения ж€цобы.

l) Жалоба, поступившая в орга}l, предоставляющий муниципальную

услугy, многофункциональный ценц, учредителю мЕогофункционального



центра, в организации, оргаЕизаций, осуществляющих функчии по

предоставлению государственных или муниципальньD( услуг,

предусмотренные, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит

рассмотрению в течепие пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в

случае обжалования откЕва органа, предоставляющего муниципальную

услуry, многофункционЕlльного центра, организаций, организаций,

осуществляющих функции по предоставлению государственных или

муниципальных усJryг в приеме документов у зtLявителя либо в исправлении

доrryщенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения

установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со

дня ее регистрации.

2) Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня

с момента ее поступления.

5.5. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы,

в сJryчае если возможность приостановления предусмотрена

законодательством Российской Федерации

Основания для приостановления рассмотрения жалобы, указанной в

настоящем рaвделе, действующим законодательством Российской

Федерации не предусмотрены.

5.6. Результат рассмоцения жалобы

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из

следующих решений:

l) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого

решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставлениJI муниципaшьной услуги документах, возврата

заявителю денежных средств, взимание которых Ее предусмотрено

Еормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными

правовыми актами Самарской области, муниципЕIльными правовыми

актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

60



61

Ответ по результатам рассмотрениJI жалобы подписывается

уполномочен*Iым на рассмотрение жалобы должностным лицом.

5.7. Порядок информированшя з€lявителя о результатах рассмотреЕиJI

жалобы

l) Не позднее дня, следующего за днем принJIтиJI решения, указанного

в пункте 5.6 административного регламента, заявителю в письменной форме

й, по желанию заявителя, в электронной форме направляется

мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

2) В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

- наименование органа, предоставJIяющего муницип€tльную услуry,

рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (последнее -
при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном

лице, решение или действие (бездействие) которого обжапуется;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при н€lлич ии) или наименование

заrIвителя;

- основания для принятия решения по жалобе;

- принятое по жалобе решение;

- в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения

выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата

государственной услуги;

сведения о порядке обжалования принятого по жЕrлобе решения;

- в случае признаниJI жалобы подлежащей удовлетворению в ответе

заJIвитеJIю дается информация о действиях, осуществляемых органом,

предоставляющим государственную услуry, органом, предоставляющим

муниципaльную услуry, многофункцион€чIьным центром, в целях

незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании

государственной или муЕицип€шьной услуги, а также приносятся извинения

за доставленные неудобства и указывается информация о дtшьнейших
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деЙствиях, которые необходимо совершить змвителю в целJIх получения

государственной или муниципчrльной услуги;

- в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе

зЕлJIвителю даются арryментированные разъяснения о причинах принrlтого

решениJI, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

3) В случае установлениrl в ходе или по результатам рассмотрения

жалобы признаков состава административного правонарушения или

преступления должностное лицо, работник, Еаделенные полномочиrIми по

рассмотреЕию жалоб в соответствии с пунктом 5.2 настоящей главы

незамедлительЕо направляют имеющиеся материаJIы в органы прокуратуры.

5.8. Порядок обжалования решения по жЕIлобе

Решение, принятое в соответствии с пунктом 5.6. административного

регламента может быть обжаловано в судебном порядке.

5.9. Право заявителя на получение информации и документов,

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информачии и документов,

необходимых для обоснованум и рассмотрения жалобы, если иное не

предусмотрено закоЕом.

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и

рассмотрения жалобы

Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на

информационньIх стендах в местах предоставления муниципальной услуги,

на Едином портале государственных и муниципiulьных услуг (функций), на

официальном саЙте органа местЕого самоуправления.



Таблица Л! 1

Перечень получателей муниципальной услуги,
имеющих право ходатайствовать об установлении
публичного сервитута

1) Организация, являющ€шся субъектом
естественных монополий - в случаrIх установления
публичного сервитута для р€вмещения инженерных
сооружений, обеспечивающих деятельность этого
субъекта, а также для проведения инженерных
изыскаЕий в целях подготовки документации по
планировке территории, предусматривающей
рЕвмещение указанных сооружений, инженерных
изысканий для их строительства, реконструкции;

2) Организачия, являющаяся организацией связи -

для размещения линий или сооружений связи,

ук€ванных в подпункте l пункта 1.1.
Административного регламента, а также для
проведения инженерных изысканий в целях
подготовки документации по планировке
территории, предусматривающей размещение

1) Организация, уполномоченнаJI в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, Самарской области,
заключенными с органами государственной власти или органами
местного самоуправления договорами или соглашениями либо
имеющие разрешения (лицензии) осуществлять деятельность, для
обеспечения которой в соответствии со статьей 49 Земельного
кодекса Российской Федерации осуществляется изъятие земельного
участка дJUI муниципальЕых нужд;

3) Организация, являющаяся недропользователем, в сJryчае изъятиrI
земельных участков для проведения работ, связанных с
пользованием недрами, в том числе осуществляемых за счет средств
недропользователей;

4) Организация, с которой закJIючены договоры о комплексном
развитии территории по инициативе органа местного
самоуправления по результатам аукциона на право закJIючениJI

бз

Перечень получателей муниципaцьной услуги, имеющих право
ходатаЙствовать об установлении гryбличного сервитута, подавшие
ходатайство об изъятии земельного участка для муниципЕIльных
нужд - в сlryчае установления сервитута в целях реконструкции
инженерного сооружениJI, которое переносится в связи с изъятием
такого земельного участка для муниципЕ}льных нужд



ук€ванЕых линиЙ и сооружений связи, инженерных
изысканий для их строительства, реконструкции;

3) Организация, являющмся владельцем объекта
транспортной инфраструктуры местного значения - в
случае установления гryбличного сервитута для
целей, указанных подпунктах 2, 3 пункта 1.1.
Административного регламента;

4) Организация, имеющЕu{ на праве собственности,
праве оперативного управления
хозяйственного ведения сооружения,
соответствии с Земельным кодексом
Федерации моryт р€вмещаться Еа земельном участке
и (или) землях на основании публичного сервитута,
при условии, что право собственности, право
оперативного управления или право хозяйственного
ведения на указанЕые сооружения возникло до l
сентября 20I 8 года;

5) До 7 января 2022 года оргаЕизация, право
собственности, право хозяйственного ведения или
право оперативного управления которых на
сооружения, которые в соответствии с Земельным
кодексом Российской Федерации моryт размещаться
на земельном участке и (или) земJUIх на основании

возникло в п ядкета

или праве
которые в
Российской

бличного се

данных договоров в соответствии с Градостроительным кодексом
Российской Федерации.
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установленном законодательством Российской
Федерации, до 1 сентября 2018 года и у которых
отсутствуют права на земельный участок, на
котором находятся такие сооружения;

6) Иное лицо, уполномочеЕное в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами
Самарской области, заключенными с органами
государственной власти или органами местного
самоуправления договорами или соглашениями
осуществлять деятельность, для обеспечения
которой допускается установление публичного
сервитута.
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Таблица Ns 2
ль
пl
п

Наименование вида документа Форма
представления

документа
(оригинал/копия

), количество

экземпляров

Орган

уполномо
ченный
выдавать

документ

основания
представлениJI

документа

Порядок
поJryчениrI

документа
(заявитель

самостоятел
ьно
предоставля

ет документ
или

документ
поступает
посредством
межведомств
енЕого
взаимодейст
вия

1 ходатайство об установлении публичного
сервитута

по форме
согласно
Приложения JФ

1

оригинал
1 экземпляр

административны
й регламент

самостоятел
ьно

2 документ, удостоверяющих личность
представителя змвителя, и документа,
подтверждающего полномочия представителя
з€lявителя, в случае если ходатайство подается

копия 1

экземпляр
административны
й регламент

самостоятел
ьно
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_, сведения о границ€rх гryбличного сервитута,
вкJIючающие графическое описание
местоположеншI границ публичного сервиlута и
перечень координат характерных точек этих
границ в системе координат, установленной дJI'I
ведения Единого государственного реестра
недвижимости

электроннаrI

форма оригинал
1 экземпляр

межеваrI

организа

ция

административны
й регламент

самостоятел
ьно

4 соглашение, закJIюченное в письменной форме
между заявителем и собственником линейного
объекта или иного сооружения, расположенньж на
земельном участке и (или) землях, в отношении
которых подано ходатайство об установлении
публичного сервитута, об условиях
реконструкции, в том числе переноса или сноса
указанных линейного объекта, сооружения в
случае, если осуществление публичного сервитута
повлечет необходимость реконструкции или сноса
казанных линейного объект соо ения

копия 1

экземпляр
административны
й регламент

самостоятел
ьно

5 копия 1

экземпляр
административны
й регламент

самостоятел

ьно

6 договор о подключении (технологическом
присоединении) к электрическим сетям, тепловым
сетям, водопроводным сетям, сетям
водоснабжения и (или) водоотведения, сетям

к€tзанием сто он такого догово

копия l
экземпляр

Сетевая
организа

ция

административны
й регламент

самостоятел
ьно

представителем зzulвителя

документы, подтверждающие право на
инженерное сооружение, если подано ходатайство
об установлении публичного сервитута для
реконструкции или эксплуатации укЕ}занного
сооружения, при условии, что такое право не
зарегистрировано в ЕГРН

газоснабжения с
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и сроков технологиlIеского присоединения, в целях
исполпения которого требуется размещение
инженерного сооружения, если подано
ходатаЙство об установлении публичного
сервитута в цеJuIх размещения инженерного
сооружения, необходимого для подкJIючения
(технологического присоединения) объекта
капитаJIьного строительства к сетям инженерно-
технического обеспечения, и размещение
инженерного сооружения не предусмотрено
решением об утверждении документа
территориального планирования,
предусматривающего р€вмещение объекта
местного значения, решением об утверждении
проекта планировки территории,
предусматривающего размещение инженерного
сооружения, автомобильной дороги
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Таблица ЛЬ 3

Ns
п/
п

Наименование вида документа Форма
представлениlI

документа
(оригинал/копия),
количество
экземпляров

Орган

уполномочен
ный
выдавать

документ

основания
представления

документа

Порядок
получениrI

документа
(заявитель

самостоятельно
предоставляет

документ или

документ
поступает
посредством
межведомствен
ного
взаимодействия

1 выписка из Единого государственного

реестра юридических лиц
оригинaUI

1экземпляр
Фнс административн

ый регламент

межведомствен
ное

взаимодействие
2 выписка из Единого государственного

реестра недвижимости об основпых
характеристиках на объект недвижимости
(земельньтй участок; сооружение) при
нaLпичии сведений для идентификации
объекта

оригиншI
1экземпляра

Росреестр административн
ый регламент

межведомствен
ное

взаимодействие

_, разрешение на строительство или
реконструкцию линейньrх объектов местного
значения в случае обращения с заrIвлением в

целях строительства временных или

копия
1экземпляра

орган
местного
самоуправле
ния (его

административЕ
ый регламент

межведомствен
ное
взаимодействие



вспомогательных сооружений (включая
ограждения, бытовки, навесы),
складирования строительных и иЕьIх
матери€lлов, техники для обеспечения
строительства или реконструкции указанных
линейных объектов

структурное
подрiвделен
ие),

Минстрой

4 договор или иной документ,
подтверждающий согласие собственника
(владельца) линейного объекта на
осуществление капит€lльного или текущего

ремонта в отношении данного линейного
объекта, если указанный линейный объект
находится не в собственности (владении)
получателя муниципЕrпьной услуги

заявитель административн
ый регламент

самостоятельно
либо
межведомствен
ное
взаимодействие

5 документация по планировке территории,
устанавливающ€ц границы зон
планируемого размещения объектов

копия
1 экземпляр

орган
местного
самоуправле
ния (его

структурное
подразделен
ие),

административн
ый регламент

межведомствен
ное
взаимодействие

6 договор или соглаIцение, закJIюченные с
органами государственной власти или
органами местного самоуправления для
осуществления деятельности, для
обеспечения которой догryскается
установление публичного сервитута

копия
l экземпляр

Орган
государствен
ной
власти/орган
местного
самоуправле

административн
ый регламент

самостоятельно
либо
межведомствен
ное
взаимодействие

70

копия
l экземпляра
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ния (его

структурное
подрtIзделен

ие),

7 решение об утверждении документа
территориaцьного планирования,
предусматривающего р&}мещение объекта
местного значения в случае, если подано
ходатаЙство об установлении публичного
сервитута в целях проведения инженерных
изысканий для подготовки документации по
планировке территории,
предусма,Iривающей размещение
инженерных сооружений местного значения,
в целях проведеншI инженерных изысканий
для vIх строительства, реконструкции, а
также в целях строительства или
реконструкции таких инженерньж
сооружений, если такие инженерные
сооружения в соответствии с
законодательством о градостроительной
деятельности подлежат отображению в
документах территориЕIльного планирования

сведения Орган
государствен
ной
власти/орган
местного
самоуправле
ния (его

структурное
подразделен
ие),

административн
ый регламент

межведомствен
ное
взаимодействие

8 решение об утверждении проекта
планировки территории,
предусматривающий размещение
инженерного сооружениrI, автомобильной
дороги в случае, если подано ходатайство об
установлении гryбличного сервитута в целях

сведения Орган
государствен
ной
власти/орган
местного

административн
ый регламент

межведомствен
ное
взаимодействие
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строительства, реконструкции инженерного
сооружения, автомобильными дорогами,
рalзмещения автомобильной дороги в
туЕнелях, проведения инженерных
изысканий для строительства,
реконструкции указанных инженерного
сооружения, автомобильной дороги, за
искJIючением случаев, если в соответствии с
законодательством о градостроительной
деятельности для размещения указанных
инженерного сооружения, автомобильной
дороги не требуется разработка
документации по планировке территории

самоуправле
ния (его

структурное
подразделен
ие),

9 решение об утверждении программы
комплексного р€ввития систем
коммунальной инфраструктуры поселения,
либо положения инвестиционных программ
субъектов естественных монополий,
организаций коммунального комплекса,
которыми предусмотрены мероприятия по
строительству, реконструкции инженерного
сооружения, в сJryчае, если подано
ходатайство об установлении публичного
сервитута в цеJUIх строительства или
реконструкции указанного инженерного
сооружения

сведения Орган
государствен
ной
власти/орган
местного
самоуправле
ния (его

структурное
подразделен
ие),

межведомствен
ное
взаимодействие

10 решение об изъятии земельного участка для
муниципальных lгужд в случае, если
подается ходатайство об становлении

сведения Орган
государствен

административн
ый регламент

межведомствен
ное
взаимодействие

административн
ыЙ регламент
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публичного сервитута в целях
реконструкции инженерных сооружевий,
которые переIrосятся в связи с изъятием для
муниципarльных Еужд земельного участка, на
котором они расположены, за исключением
случаев подачи указанного ходатайства
одновременно с ходатайством об изъятии
земельного участка для муниципальных
нужд

ной
власти/орган
местного
самоуправле
ния (его

структурное
подр€вделен

ие),

l1 проект организации строительства объекта
местного значения в случае устаЕовпениJI
публичного сервиryта для скJIадирования
строительных и иных матери€rлов,

размещения BpeMeHHbIx или
вспомогательньIх сооружений (включая
ограждения, бытовки, навесы) и (или)
строительной техники, которые необходимы
для обеспечения строительства,

реконструкции, ремонта объектов
транспортной инфраструктуры местного
значения, на срок ук€}занных сц)оительства,
реконструкции, ремонта

копия
1экземпляр

Орган
государствеrr
ной
власти/орган
местного
самоуправле
ния (его

структурное
подразделен
ие),

административн
ый регламент

межведомствен
ное
взаимодействие
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Приложение }lb 1

к Административному регламенту
предоставления админис,трацией

муниципальt{ого района Ставропольский
Самарской области муниципальной усlryги

<<Установление гryбличного сервитута в
отдельных целях на территории

муниципЕrльного образования муниципальный
район Ставропольский Самарской области))

Форма

Ходатайство об установлении публичного сервитута
1

(наименование органа, принимающего решение об установлении
публичного сервитута)

2 Сведения о лице, представившем ходатайство об установлении публичного
сервитута

(далее - заявитель):
2.1 полное наименование
2.2

Организационно-
правовая форма

2.4 Почтовый адрес (индекс,
субъект РоссиЙскоЙ

Федераuии, населенный
rryнкт, улица, дом)

2.5 Фактический адрес
(индекс, субъект

Российской Федерации,
населенный гryнкт,

улица, дом)
2.6 Адрес электронной

почты
2.7 огрн

инFI
J Сведения о представителе з€uIвителя:

Фамилия
Имя

Отчество (при наличии)
J,Z Адрес электронной

почты

Сокращенное
наименование

Z.э

2.8

3.1



Телефон
з.4 наименование и

реквизиты документа,
подтверждающего

ПОЛНОМОЧI4Я

представителя з€UIвитеJUI

4 Проrrту установить гryбличный сервитут в отношении земель и (или)
земельного(ых) участка(ов) в целях (указываются цели, предусмотренные
статьей 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации или статьей 3.6
Федерального закона от 25 октября 200l г. Ns 137-ФЗ <О введении в
действие Земельного кодекса Российской Федерации>):

5

6 Срок, в течеЕие которого в соответствии с расчетом зЕlявитеJuI
использование земельного r{астка (его части) и (или) расположенного на
нем объекта недвижимости в соответствии с их разрешенным
использованием будет в соответствии с подпунктом 4 гryнкта l статьи
З9.4| Земельного кодекса Российской Федерации невозможЕо или
существенно затруднено (при возникновеIIии таких обстоятельств)

7 Обоснование необходимости установлениJI
публичного сервитута

8 Сведения о правообладателе инженерного сооружения, которое
переносится в связи с изъятием земельного участка для государственньж
или муницип€lльных нужд в случае, если заJIвитель не является
собственником указанного инженерного сооружения (в данном случае
указываются сведениJI в объеме, пре,ryсмотренном пунктом 2 настоящей
Формы) (заполrrяется в сJryчае, если ходатайство об установлении
публичного сервиryта подается с целью установления сервитута в цеJuD(
реконструкции инженерного сооружения, которое переносится в связи с
изъятием такого земельного участка дJUI государственных или
муниципzrльных нужд)

9 Кадастровые

участков (при
земельных

наличии), в

номера
их

75

Испрашиваемый срок rryбличного
сервитута
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отношении которых испрашивается
гryбличный сервитут и границы
которьж внесены в Единый
государственный реестр недвижимости

10 Вид права, на котором инженерное сооружение принадлежит заJIвителю
(если подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях
реконструкции или эксплуатации инженерного сооружения)

11 Сведения о
ходатайства:

способах представления результатов рассмотрения

в виде электронного документа, который
направляется уполномоченным органом заrIвителю
посредством электронной почты

(лаlнет)

в виде бумажного документа, который заявитель
получает непосредственно при личном обращении
или посредством почтового отправлениrI

(даlнет)

|2 .Щокументы, прилагаемые к
ходатайству:

13 Подтверждаю согласие на обработку персонаJIьных данных (сбор,
систематизацию, накопление, хранение, уточЕение (обновление,
изменение), использование, распространение (в том числе передачу),
обезличивание, блокирование, уничтожение персонЕrльных данньIх, а
также иных действий, необходимьж для обработки персонаJIьных данных в
соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в
автоматизированном режиме

|4 Подтверждаю, что сведениJI, указанные в настоящем ходатайстве, на дату
представления ходатайства достоверны; документы (копии документов) и
содержащиеся в них сведения соответствуют требованиям, установленным
статьей 39.4l Земельного кодекса Российской Федерации

l5 Подпись: Щата:

(подпись) (инициалы, фамилия)

( > г

Указанная форма является приложением к Требованиям к форме ходатайства об
установлении гryбличного сервитута, содержанию обоснования необходимости
установлениrI публичного сервитута, утвержденным приказом Минэкономр€r}вития
России от 10 октября 2018 г. ЛЬ 542.
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Приложение Ne 2
к Админис,тративному регламенту
предоставлениJI администрацией

муниципального района Ставропольский
Самарской области муниципirльной услуги

<Установление публичного сервитута в
отдельных целях на территории
муницип€rльного образования

муниципальный район Ставропольский
Самарской области>

+

теч€iие45 _

(
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Приложение Nэ 3

к Административному регламенту
предоставления администрацией

муниципtцьIrого района Ставропольский
Самарской области муниципzrльной услуги

<<Установление rryбличного сервитута в
отдельных целях на территории

муницип:rльного образования муниципальный

район Ставропольский Самарской области>>

наименование и почтовый адрес

поJryчатеJuI муниципмьной услуги

Уведомление о регистрации запроса (ходатайства),

направленного по почте (в электронной форме)

г(( ))

(dапа)

Ваш запрос (ходатайство) о предоставлении муниципальной услуги по выдаче

решения об установлении публичного сервитута, направленный Вами в наш адрес

по почте (в электронной форме), принlIт (_ )) 20
-г.изарегистрирован Jtli:

Специалист

Глава муниципalльного района Ставропольский
(уполномоченное лицо)

м.п.
(подпись) (фамилия,инициалы)

20
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Приложение JФ 4
к Административному регламенту
предоставления администрацией

муниципального района Ставропольский
Самарской области муниципальной услуги

<Установление публичного сервитута в
отдельных целях на территории

муницип€rльного образования муниципальный
район Ставропольский Самарской области>

РАСIIИСКА
о приеме документов, необходимых дJuI предоставления

муниципtшьной усJryги

.Щана

(HauMeHoBaHue - dля заявumеля - юрuduческоео лuца,
в том, что от него (нее) <_>
докумеЕты:

20_ г. получены следующие

Ns

п/п

Наименование документа количество листов

1

2

з

Итого предоставленных документов:

Щокументы зарегистрированы под J\Ъ от (( >> 20 г.

(должность, инициалы, фамилия
должностного лица, принrIвшего документы)

г( )) 20

(подпись)
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Приложение J\b 5

к Административному регламенту
предоставления администрацией

муниципального района Ставропольский
Самарской области муниципшIьной ус,туги

<Установление публичного сервитута в
отдельных целях на территории

муниципмьного образования муниципальный
район Ставропольский Самарской области))

Примерная форма
Об установлении публичного сервитута

Рассмотрев ходатайство _ (HauMeHoBaHue юрuduческоzо лuца в роdumельном
паdеэrcе) об установлении rryбличного сервитута, руководствуясь главой V.7.
<<Установление публичного сервитута в отдельных целях)) Земельного кодексе
Российской Федерации, пунктом 3 части 4 статьи Зб Федерального закона от
06.10.200З JE 131-ФЗ <Об общих принципЕtх организации местного самоуправления
в Российской Федерации>, Федеральным законом от 13.07.2015 Л! 218-ФЗ (О
государственной регистрации недвижимости>, приказом министерства
экономического рЕIзвития Российской Федерации от 10.10.2018 Ns 541 (Об
установлении требований к графическому описанию местоположениrI границ
публичного сервитута, точности определения координат характерных точек границ
публичного сервитута, формаry электонного документа, содержащего ука:}анные
сведения>, пунктом 5 статьи 43 Устава муниципального района Ставропольский
Самарской области, утвержденного решением Собрания представителей от
З0.05.2014 Ns 2911143, администрация муниципального района Ставропольский
Самарской области постановляет:

ПОСТАНОВЛЕНИЕ:

1. Установить публичный сервитут (н auM е н о BaHue юрuduче с ко z о
лuца в dаmельном паdеже), имеющему место Еахождения: _, ОГРН _,
ИНН _, на территории муниципЕlпьного образования на срок _ лет, для
использования земельньгх участков, указанЕых в приложении к настоящему
постановлению, в целях (преdусмоmренньtе сm. 39. 37 Земельноzо
KodeKca Россuйской Феdерацuu).

2. Утвердить границы гryбличного сервитута согласно приложению Л! l к
настоящему постановлению (Указаmь каdасmровьtе номера (прu tM налччuu)
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земельных учасmков, в оmноutенuu коmорь.х усfпанавлuваеmся публuчньtй сервumуm,

аdреса шпu опuсанuе месmоположенltя lпакuх земельньtх учасmков).
3. Установить, что лицо, укaванное в гryнкте 1 настоящего постановления,
обязаЕо:

указание на обязанность обладателя публичного сервитута привести земельныЙ

rIасток в состояние, пригодное для использования в соответствии с видом
разрешенного использованиJI, снести инженерное сооружение, размещенное на
осЕовании rryбличного сервитута, в сроки, предусмотренные пунктом 8 статьи 39.50
Земельного кодекса.

4. Указание на нормативные акты, определяющие порядок установлениJI зон
с особыми условиями использования территорий и содержание ограничений прав на
земельные участки в границЕlх таких зон (в случае, еслu публuчньtй сервumуm

усmанавлuваеmся в целм размеu|енuя uнэrсенерноео сооwэюенuя, mребуюlцеzо
усmановленuя зон с особьtмu условuя]4u uспользованuя mеррurпорuй).

5. Указание сведений о собственнике инженерного сооружения, которое
переносится в связи с изъятием земельного участка для муниципЕlльных Iryжд (6
случае, еслu публuчньtй сервumуm усmанавлuваеmся в целж реконсmрукцuu
уксtзанноzо uн сенерно2о сооруэrсенuя u облаdаmель публuчноzо сервumуmа не
ямяелпся с обсmвеннuком yncзaHчozo uнэlсенерноzо сооруженuя),

6. Указание на срок, в течение которого использование земельного участка
(его части) и (или) расположенного на нем объекта недвижимого имущества в
соответствии с их разрешенным использованием булет невозможно или
существенно затруднено в связи с осуществлением сервитута (прu нмuчuu mакоzо
срока).

7. Указание на реквизиты решений об утверждении документов или
реквизиты документов, предусмотренных гryнктом 2 статьи 39.4l Земельного
кодекса (в случае, еслu решенuе об усmановленuu публuчноео сервumупа
прuнttfuлtмось в сооmвеmсmвuu с ук4заннымu dокуменmамu).

8. Указание на порядок расчета и внесения платы за публичный сервитут (с
случае усmановленLп публuчноzо сервumуmа в оmноutенuu земель uлu земельньtх

учасmков, нахоdящLlхся в ?осуdарсmвенной шlu мунuцuпа|lьной собсmвенносmu u не
преdосmавленных zраJrс daчaJ|, Lulu юрuduческuм лuцам).

9. Определить график проведения работ строительства./реконструкции (прu
осуulесmвленuu dеяmельносmu, dля обеспеченuя коmорой усmанавлuваеmся
публuчньtй сервumуm) в случае усmановленtlя публuчноzо сервumуmа в оmноutенuu
земель uлu земельньlх учасmков, нмоdяtцtмся в zосуdарсmвенной tшu мунuцuпмьной
собсmвенносmu u не преdосmавленньtх zраэtсdанаtl lbau юрuduческъч лuцам).

10. Опубликовать постановление в газете <Ставрополь - на - Волге.
Официальное опубликование)) и на официальном сайте администрации
муниципального раЙона СтавропольскиЙ СамарскоЙ области в информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет> (stavradm.ru).

l l. МКУ <<Комитет по управлению муниципЕrльным имуществом
администрации муниципального района Ставропольский Самарской области>> в
течении пяти рабочих дней с момента принятия настоящего постановления
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направить его копию:
11.1. Обладателю гryбличного сервитута (наlьuенованuе юрuduческо?о лuца в

роdumельном паOеэrсе) i
l1.2. В Управление Федеральной службы государственной регистрации,

кадастра и картографии по Самарской области;
11.З. Правообладателям земельньIх участков, в отношении которьж принято

решение об установлении гryбличного сервитута, с уведомлением о вручении по
почтовым адресам, указанным в выписке из Единого реестра недвижимости.

12. Считать гryбличный сервитут установленным со днlI вЕесениJI сведений о
нем в Единый государственный реестр недвижимости.

Глава муниципЕIльного района
(уполномоченное лицо)
м.п.

(подпись) (фамилия, инициалы)
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Приложение J\! 6

к Административному регламенту
предоставления администрацией

муниципЕIльного района Ставропольский
Самарской области муниципЕIльной усrryги

<<Установление публичного сервитута в

отдельных цеJUIх на территории
муЕиципirльного образования муниципальный

район Ставропольский Самарской областиD

Форма приложения к решению об установлении публичного сервитута

Кому
наименование и почтовый адрес поJryчатеJUI муниципальной услуги
Администрация муниципального района Ставропольский Самарской области,

руководствуясь статьей З9.43 Земельного кодекса Российской Федерации,
устанавливает гryбличный сервиryт на земельные участки расположенные с
местон€lхождением: Самарская область, Ставропольский район

учасmков, в оmноutенuu Komopblx усmанавлuваеmся публuчньtй сервumуп, аdреса uлu
опuсанuе месmополоэrсенuя lпакltх земельньtх учасmков) согласно следующим
координатам характерных точек границ территории (с использованием системы
координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости
(Единого государственного реестра недвижимости):

Глава муниципчuIьного района
(уполномоченное лицо)

м.п.
(подпись) (фамилия,инициалы)

Приложение к постановлению
адмиЕистрации

муниципального района
Ставропольский

<Об установлении гryбличного
сервитута))

отм

Указаmь каdаспровьtе номера (прu lM налuчuu) земельньlх



Приложение Nч 7

к Административному регламенту
предоставления администрацией

муницип€шьного района
Ставропольский Самарской области

муниципальной усJryги (Установление
публичного сервитута в отдельных

цеJUIх на территории муниципального
образования муниципальный район

Ставропольский Самарской области>

Примерная форма решения
об отказе в установлении гryбличного сервитута

Рассмотрев ходатайство _ (нашменованuе юрuduческоzо лuца в

роOumельном паdеlсе) об установлении публичного сервитута, в
соответствии с подпунктом _ гryнкта l статьи 39.44. Земельного кодекса
Российской Федерации,, пунктом 3 части 4 статьи Зб Федерального закона от
06.10.2003 Лs 131-ФЗ (Об общих принципах организации местного
самоуправления в Российской Федерации), пунктом 5 статьи 43 Устава
муниципального района Ставропольский Самарской области, утвержденного
решением Собрания представителей от З0.05.2014 J',l! 291114З, администрация
муниципrrльного района Ставропольский Самарской области постановляет

отказать (HalbueHoBaHue юрuduческоео в dаmельном паdеuсе),

имеющему место нЕlхождения _, ОГРН _, ИНН _, в установлении
публичного сервитута в отношении земельного r{астка, имеющего
кадастровый номер
координатам характерных точек границ территории (с использованием

системы координат, применяемой при ведении государственного кадастра
недвижимости (Единого государственного реестра недвижимости))

по следующему основанию (основаниям):

(ocHoBaHue uuru основанuя оmксRа в преdосmавленuu мунuцuпальной услуzu)

Глава муницип€lльного района
(уполномоченное лицо)

м.п.

(подпись) (фамилия,иници€lлы)

84

земель согласно следующим
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Приложение JФ 8

к Административному регламенту
предоставления администрацией

муниципЕrльного района
Ставропольский Самарской области

муниципаJIьной усJryги <<Установление

rryбличного сервитута в отдельньж
цеJUIх на территории муниципального
образования муниципальный район

Ставропольский Самарской области>>

Бланк уполномоченного органа

наименование и почтовыи адрес

получателя муницип€rльной услуги

Рассмотрев ходатайство _ (нашuенованuе юрuduческоzо лuца в

роdumельном паdеэrcе) от _ входящий номер _ об установлении
гryбличного сервитута, (нашменованuе уполномоченноzо орzана) возвращает

Вам указанное выше ходатайство и цриложенные к нему документы по

следующей причине: (указываются причины, предусмотреIiные

статьей 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации).

Приложения:

Глава муниципального района _
(уполномоченное лицо)

м.п.
(подпись) (фамилия, инициалы)

<<О возврате ходатайства

об установлении гryбличного

сервитута и представленных документов>
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Приложение },lb 9

к Административному регламенту
предоставления администрацией

муниципalльного района
Ставропольский Самарской области

муниципшIьной усJryги (Установление
публичного сервитута в отдельных

целях на территории муниципzrльного
образования муниципальный район

Ставропольский Самарской области>>

(Примерная форма)
Сообщение о возможном установлении публичного сервитута

В соответствии со статьей 39.42 Земельного кодекса Российской
Федерации администрация муницип€шьного района Ставропольский
Самарской области информирует о возможном установления публичного

сервитута для целеи в отношении следующих земельных

участков: . (каdасmровьtе номера (прu

нмччuu), adpec t*u "-оэrсенuя земельноzо учасmка
(учасmков), в оmноutенuu коmороzо uспраutuваеmся публuчньtй сервumуm).

Обоснование необходимости устаЕовления публичного сервитута
(Указьtваюmся реквuзuлпьl решенuй об уtпверlсdенuu dокуменmа
mеррumорuальноzо планuрованuя, dокуменmацuu по lъланuровке mеррumорuu,
проzрслмл, комrulексноlо ра:]вuлпuя сuсmем комлlунмьной uнфрасmрукtпурьl
поселенuя, а mакэrсе uнформацuю об uнвесmuцuонной проzра]уrJ|rе субъекmа
есmесmвенньtх монополuй, орzанllзацuu KoмJ|lyHcubчozo комплекса, указанньN
в хоdаmайсmве об усmановленuu публuчноzо сервumуmа, а mакlсе свеdенuя об
офuцuальньtх сайmах в uнформацuонно-mелекоммунuкацuонной сеmu
<Инmернеm>, на коmорьtх размеlцены указанные реuленuя).

С посryпившим ходатайством об установлении публичного сервитута и

прилагаемым к нему описанием местоположения границ публичного

сервитута заинтересованные лица моryт ознакомиться по адресу: Самарская

область, г. Тольятти, пл. Свободы, д. 9, каб. _. (rr.- пт. с 9.00 до 13.00).

Заявления об учете прав на земельные участки принимаются в течение

30 дней со дня опубликованиrI сообщения в администрации муницип€цьного

района Ставропольский Самарской области, расположенный по адресу:

Самарская область, г. Тольятти, пл. Свободы, д. 9, каб. _, (п".- пт. с 9.00

до 13.00) либо почтовым отправлением по указанному адресу.
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Информация о поступившем ходатайстве об установлении публичного
сервитута р€rзмещена на официальньrх интернет - администрации
муницип.rльного района Ставропольский Самарской области

://stачгаdm администрациях сельских поселений муниципаJIьного

района Ставропольский Самарской области


